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Az informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXIIL
torvény 30.§ (6) bekezdése, valamint az Allamhéztartas miiksdési rendjérél sz616 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés (h) pontja alapjan Koérhazunkban a kozérdek
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozésra.

Cél és alkalmazasi teriilet

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabdlyzat targyi hatélya kiteljed a Korhaz kozérdekii adatainak és a kozérdekbol
nyilvanos adatainak teljes korére.

A szabélyzat készitéséért, aktualizalaséért a Gazdasagi igazgatd, az abban foglaltak
betartatasaért a Féigazgato felelos.

Hivatkozasok

« 2011, évi CXII. torvény az informécidés Onrendelkezési jogrél é&s az
informaciészabadsagrol (tovabbiakban 16tv.)

« 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabéalyokrél

« Allamhaztartas miikodési rendjérél sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

Ertelmezo rendelkezések

Személyes adat:

Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozd
kévetkeztetés.

Ko6zérdeki adat:

A Ko6rhaz kezelésében 1év6, valamint tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
médon vagy forméaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlentil kezelésének maédjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtidkra és a mlikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdéalkodasra,
a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A koézérdekii adat fogalma al4d nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.




Adatvédelmi felel6s:

A Korhaz Féigazgatoja altal megbizott és az adatvédelmi feladatok elldtdsa korében a
kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasat feliigyeli és koordindlja. A Vaszary Kolos
Kérhazban ezt a feladatot a Gazdasagi igazgato latja el.

Altalanos kozzétételi lista:

Az I6tv. mellékletében megtalalhaté lista, amelynek adatait valamennyi kozzétételre
kotelezett szerv koteles kozzétenni.
A Vaszary Kolos Korhaz kozzétételi listaja e szabélyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Kozzététel:

A torvényben meghatdrozott adatoknak az Intézmény internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szaméara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon a betekintés, a letoltés,
a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjdbol is dijmentesen torténd
hozzaférhetdvé tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kotheto.

Kbzzétételi egyséo:

A kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére vonatkozo és az dsszefliggd
targyl kozzétett adatokat egybefoglalo tartalmi egység.

Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,

vagy az éltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkérd/igénylé:

Béarmely természetes személy, jogiszemélyvagy jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok egyedi
szolgaltatasara irAnyuld kérelmet nyujt be, fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglaltakat
sajat vagy mas személy, illetve szervezet éltali felhasznélds céljabol igényli.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a milveletek
osszessége, igy kilondsen gy(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, téaroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvdnossagra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakaddalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
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készitése, valamint a személy azonositéasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Honlap kezel6:

A Féigazgaté altal a honlapra torténd anyagok felhelyezésével megbizott kozalkalmazott, a
Vaszary Kolos Kérhazban az Informatikai osztaly vezetdje.

Adatfelel6s:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kézzéteendd kozérdeki
adatot eléallitotta, illetve amelynek a m{tkddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatallomdny:
Az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok 6sszessége.

Adattovabbitas:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Koézérdekii adatok elektronikus kozzététele
A Ko6rhéaz az I6tv. szerinti kdzzétételi kitelezettségét sajat honlapjan teljesiti.

www.vaszary.hu

A honlapon a jelen szabalyzat 1. szdmt mellékletében szereplé adatokat kell kézzétenni.
Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Idtv. vagy mas jogszabdly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el.

A jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban eléirtakon kiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithetd, amely a Kérhaz feladatainak ellatasdval Gsszefiiggésben keletkezett és a
kozzététele elésegiti a Korhaz kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény tajékoztatasat
és tajékozottsagat (a tovabbiakban: a miikgdéssel dsszefliggd egyéb nyilvanos adat).

A kozzététellel kapcesolatos feladat és hataskorok
A Féigazgato feladatkorében eljarva:

+ jovéhagyja a kozzétételi szabalyzatot;
« évente feltilvizsgaltatja, és sziikség esetén modosittatja a Korhaz kozzétételi
listajat;

A Korhaz Gazdaséagi igazgatdja, mint intézményi adatfelelds:

« a Kérhaz honlapjanak tartalomfeleléseként gondoskodik a Féigazgatd altal
jovahagyott dokumentumok el6készitésérol;
« a kozzétett adat pontossigaval, helytallosagaval, idészerliségével vagy
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tartalméval kapcsolatban emelt kifogdsrol haladéktalanul értesiti az adott
kozzétételi egység adatszolgaltatdjat, aki harom munkanapon beliil a kifogasolt
adatokat megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasardl

vagy helyesbitésérdl a honlap kezeld felé;
« feliigyeli a honlap kezelé munkéjat;

« ellenérzi a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonds tekintettel az
adatszolgéltatok szabalyzat szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap tizemeltetési
mindségére,

+ koordindlja a kozzétételi honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az
egységes arculat érdekében.

A honlap kezel6 feladatkorében eljarva:

« gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és azok  lefrd  adatainak
kozzétételérdl, frissitésérol, helyesbitésérol;

« biztositja, hogy az elérhet6vé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az
adatszolgéltaté altal kozzététel végett dtadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett
kozérdek(l adatok hitelességének biztositasa);

. gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitaséval
kapcsolatos események naplozasarol, a naplozott adatallomany védelmérdl és
arrdl biztonsagi masolat készitésérol,

. gondoskodik az adatok jogosulatlan  megvaltoztatdsa,  torlése,
megsemmisitése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

« gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrél biztonsagi
masolat készitésérol, illetve a kozzétételi listdk megfeleld archivalasardl, az
archiv allomany elérhetéségének biztositasardl (az archivumban tartando
adatok korét és az archivumban tartds idétartamat az 1. sz. melléklet
tartalmazza),

. biztositja a kozzétételre szolgald honlap adatok kozzétételére alkalmas
kialakitasét, folyamatos hozzaférhetdségét, zavartalan tizemeltetését és barmely
izemzavar esetén haladéktalanul intézkedik az tizemzavar elharitiséara;

o elokésziti az intézményi adatfelelés részére az I6tv. é€s a Kormany
rendeletben, valamint a jelen szabélyzatban el6irt informatikai targyd
intézkedéseket;

. ellatja az e targykort szabalyozd hatalyos jogszabalyokban az adatk&zlésre
el6irt informatikai feladatokat.

Az adatszolgaltatasok és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott vagy
kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzd, azokat ne véltoztathassa meg.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé kérelmek
teljesitésének rendje

A kozérdekt adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapcsolatos eljaras lefolytatasa
és az eljarast lezaré intézkedés elkészitése a Gazdasagi igazgatd hatdskorébe tartozik.




Az eljaras meginditisa

Az adatszolgaltatas Altaldban frdsos kérelemre torténik. A koézérdek(i adatigénylésnek
mindsiilé beadvanyokat minden esetben a Foigazgatoi titkarsdgon iktatni kell és az iktatést
kovetden tovabbitani a Gazdasagi igazgatonak.

A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szban teljesiteni, ha
+ az igényelt adat a Kérhaz honlapjan mar nyilvanossdgra keriilt;
« azigényld szdban kéri a vélaszt, illetve az szamadra kielégito.

A kérelem megvizsgalasa

A Gazdaségi igazgat6 a kérelmet haladéktalanul megvizsgélja abbdl a szempontbdl, hogy
« tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
» amegismerni kivant adatok kére meghatarozhato-e;
« akért adatok a kérhaz kezelésében vannak-e.

Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkérd a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, a Gazdasagi igazgat6 felveszi a
kapcsolatot az adatkérével, és segitséget nyljt a megismerni kivant adatok pontositdsahoz
és a kiegészitett kérelem benyujtasahoz.

A kérelem elintézése

A kérelem formai megvizsgildsa, sziikség esetén kiegészitése utan a kozérdekd
adatigénylésre adand¢ valasz lehet:

A kért kozérdeki adat kozlésével a kérelem teljesitése, amelyet az igény
tudomadséra jutasat kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil kell kiadni.

« Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, az
elézbekben  meghatdrozott  hataridd6 egy alkalommal 15  nappal
meghosszabbithatd. Errél az adatkéroét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon
beliil tajékoztatni kell.

« Amennyiben a kért kozérdek(i adat az Intézmény honlapjan mar nyilvanossagra
keriilt, a valaszban az igénylé figyelmét fel kell hivni erre a korlilményre €s
tajékoztatni az adatkérdt a kdzzétett adat pontos fellelhetdségérol.

» Amennyiben a kérelemben szerepl$ adatok vagy azok egy része nem a Korhaz

kezelésében van, a kérelmet vagy annak egy részét haladéktalanul, de

legkésébb 8 napon beliill meg kell kiildeni az illetékes szervnek, az adatkérd
egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgéltatas teljesitésére illetékes szerv
nem allapithaté meg, az adatkérdt errdl a koriilményrol értesiteni kell.

A kézérdekii adat megismerése irdnti igény elutasitasa:

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az adatkérdt
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egylitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben kell értesiteni.




Az igény benyujtasa:

A kozérdekii adat megismerése irant barki
o személyesen szoban, telefonon,

o irasban vagy faxon
o elektronikus Gton igényt nyujthat be.

Az igény benvujtasdnak helye és modja:

Szobeli igények benytjtasa:
o személyesen: 2500 Esztergom Kérhaz féigazgatoi titkarsagan munkaidében.
o telefonon a kovetkezd, titkarsagi telefonszamon: + 33-542-300.

frasbeli igények benytjtasa
o személyesen: 2500 Esztergom, Pet6fi Sandor u. 26-28. Korhazi féigazgatoi titkarsagan
munkaidében.
o postai uton: a Kérhaz postacimére,
o elektronikus uton: a titkarsag@vaszary.hu e-mail cimre kiild6tt levélben,
o faxon: a +36- 33 542 302 faxszdmon térténhet.

Az igényld kozérdekl adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja az altala irt
igénylési forméaban, vagy az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. szamu melléklet)

A kézérdekil adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapcsolatos eljards lefolytatdsa
és az eljarast lezars intézkedés elkészitése a Korhaz Gazdasagi igazgatdjanak hatéskorébe
tartozik.

A benvuijtott igények teljesitésének intézése:

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél a Titkdrsagon dolgozo
Titkarné gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények, (azokat iktatja feladattol fiiggden — a
Féigazgatd, Gazdasagi igazgatd, szervezeti egységek vezet6i, illetve adatkozl6k.) végiil 6
tovéabbitja a Gazdasagi igazgat6 dltal jovéhagyott adatot az igénylének.

A Titkdrné a Fdigazgatdhoz, illetve a Gazdasagi igazgatdhoz eljuttatott igény alapjan
gondoskodik arr6l, hogy a tartalmi szempontbdl teljes igény vonatkozasaban:
— megallapitasara keriiljon az, hogy az igényelt adatok a Korhdz melyik csoportjanal,
mely munkakort bets1té dolgozdjanal (tovabbiakban: adatk6z16) taldlhatéak, tovabba
— azigényelt adatok beszerzése megtdrténjen.
Az adatk6z106 feladata, kotelessége:

Az adatkdzld a Gazdasagi igazgaté intézkedése alapjan koteles a tovabbitott igényben
szereplé adatokat legkésdbb 3 munkanapon beliil atadni részére, vagy a f8igazgatoi
Titkarn6nek.

Az adatkszl6 koteles:

— jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepl6 adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekti adatnak, ha az adat nem pontosan beazonosithatd;




— az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatdsra elGkésziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfeleld formaban a Gazdasdgi igazgaté rendelkezésére
bocsatani. A feladatellatds soran az adatkézld felelds az igényben szerepld adatokat
tartalmazo6 dokumentumok teljes kortiségéért;

- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének szitkségességérdl a
féigazgatot haladéktalanul tajékoztatni.

A Gazdasagi igazgaté adatkozl6tol atvett adatokkal kapesolatos feladata, kételessége hogy
ellenérizze, hogy:
— az adatkozl6t8] atvett dokumentumok tartalmazzék-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
— az adatkdzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhat6
kozérdekli adatnak mindsiilnek-e,

— az adatkézlésre 6sszeallitott dokumentumok kszott van-e olyan, amelyre vonatkozo6an
az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne kertilhessenek.

Ezt kovetden a Titkdrnd veszi fel a kapcsolatot, tovabbitja az adatot a kért forméaban az igényt
kérdvel.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitéscre

frasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat kézlésére iranyuléd igényekkel kapcsolatos hivasokat a
Titkarsagra kell kapcsolni.

Az adatok atadasa;

Ha az igyfél az adatokat személyesen, kozvetlentil kivanja megismerni, a Titkarnd
haladéktalanul értesiti az tigyfelet:

¢ az adatszolgaltatas id6pontja egyeztetése, illetve
e az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol valo tajékoztatas céljabol.

A megjelent tigyfél szdmara az adatok atadésa (betekintési lehetéség biztositdsa, masolatok

4tadasa) csak gy lehetséges, ha az tigyfél a formanyomtatvanyon aldirdsaval az dtadés tény¢t
elismeri (az alafrasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba térténd betekintés:

A Ké6rhéznak az adatokba torténd betekintéshez megfelel$ koriilményeket kell biztositania:
— meghatarozott helyiséget, targyalot jeldl ki a betekintés helyszinéiil,
— thjékoztatja az tigyfelet a jogairol és figyelmezteti és kotelességeire,
—  biztositja a Kérhaz olyan dolgozdjénak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tigyfél kérdéseire vélaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.




A Korhaz képviseldje az adatokrol készitett masolatok atadasa el6tt tdjékoztatja az tigyfelet a
jogairol, kitelességeirdl.

Az tigyfél joga, hogy:
— aszéméara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, s megjelslje a mésolat adathordozéjanak forméjat,

— a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil — de a Korhaz nyitva tartdsat figyelembe véve,
— az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:
— aszaméra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
— a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

Az adatok atadésa, ha az igényl az adatokat nem személyesen kivanja megismerni:
— ha az tigyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, a
Titkérné az adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant
modon.

— postai uton torténd adatszolgédltatds esetében, ha az adatszolgaltatds soran
koltségtéritést allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni.

— az elektronikus Uton torténd adatszolgéltatas teljesitésre, — ha az adatszolgaltatasért
koltségtéritést kell kérni, — csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arr6l, hogy
a koltségeket vallalja.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon frdsban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy elektronikus uton) vagy széban kell — a kozérdeki
adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomaésra jutdst kovetd — legrévidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadéasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy
— amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiteni
kell az igényldt. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi médjatol
fiiggetlentil az igénylé mésolatot kaphat. A fénymésolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljék.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — a kiillon jogszabalyban elirt, a szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabélyzatban foglaltak —szerint koltségtéritést
allapitunk meg, melynek Ssszegét az igényl6 kérésére elére kozolni kell. A koltségtéritésrol
az intézmény pénziigyi osztalya szamlat allit ki.




Az adatszolgaltatast igényldre vonatkozo adatvédelmi elbirasok

A Koérhaz &ltal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekil adatokhoz torténd
hozz&férés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
tordini kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (2.
szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgéltatds
teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl,

Adatszolgaltatis a kozérdek( adatok igénylésérél

A Féigazgatd a targyévet kovetd év januar 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informaciészabadsag Hatosagot az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitésok indokairol.
Az adatszolgaltatas teljesitéséért a Titkarnd a felelds.

A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala

Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
térvény 32. §-a értelmében:

LA kozfeladatot elldré szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy killondsen az
dllami és onkormdnyzat koliségvetésre és annak végrehajtdsdra, az dllami és
onkormdnyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az errve kitott
szerzédésekre, a piaci szerepl6k, a magdnszervezetek és — személyek részére
kiilonleges vagy kizdrélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan — kiteles elSsegiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdasat.”

A torvény az aldbbiak szerint rendelkezik az elektronikus kézzétételrdl:

LA 33§ (1) bekezdése értelmében a torvény alapjdn kitelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitdlis formaban bdrki  szamdra,
személyazonositds nélkiil, korldtozdstdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkil kimdsolhaté mdédon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati adatdtvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzdférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.”

A jogszabily szerint az intézmények az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a
feliigyeletét, szakmai irdnyitasat vagy mitkodésével kapcsolatos koordindciot ellato szervek
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altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valé kozzététellel is
eleget tehetnek. :

A kozzétételre szolgald honlapon a kézzétételi listdkon meghatérozott kézérdekli adatokon
kiviil elektronikusan kézzétehetdek més kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

A jogszabaly 35, § (1) r6gziti, hogy az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelSs szerv
vezetdje gondoskodik a torvény 37. §- ban meghatérozott kozzétételi listakon szereplé adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérél, az adatkdzlonek (Koérhéazunkban az
Informatikai osztalyvezets) valé megkiildésérol.

Az Info tv. 33§-dnak megfeleléen valamennyi nettdé 5 milli6 Ft-ot elérd szerz6dés illetve
annak moédositisa az alairast kovetd 3 munkanapon fel kell, hogy keriiljon a Koérhaz
honlapjara. Tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok folyamatosan, azaz a modositast
koveté 3 munkanapon fel kell, hogy keriiljenek a Korhaz honlapjara.

Az altalanos kozzétételi listat a torvény 1. sz. melléklete tartalmazza.

A megkiildstt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos —hozzéaférhetdségeert,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az Informatikai osztélyvezetd felel.

A torvény ismeretében az Informatikai osztilyvezetd a Foigazgato, a Gazdasagi igazgato,
illetve a szervezeti egység vezetdk irdsos tajékoztatisa alapjan az értesitést kovetden azonnal
gondoskodik az adatok kozzétételérdl.

Az elektronikusan kzzétett adatok — ha a hatalyos térvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithat6ak el.

Az adatok kérét, az adatok frissitésének és meg6rzésének szabalyait a hivatkozott térvény 1.

sz. melléklete szabdlyozza.

Jelen szabalyzat 2014, szeptember 1-jét6] 1ép hatéalyba.
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Altalanos kozzétételi lista

1. sz. melléklet

I Szervezeti, személyzeti adatok

Eldallité
Kozzétételi egység (adat) Frissités Megdrzés szervezeti
egység
Elérhetdségi adatok - Az Intézmény hivatalos A véltozasokat Az el6z6
neve, székhelye, postai cime, telefon- és kovetben allapot Gazdasagi igazgato
telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja azonnal torlendd
Szervezeti struktira - Az Intézmény szervezeti | A véltozdsokat Az el6z6
felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az | kovetben allapot Gazdasagi igazgato
egyes szervezeti egységek feladatai azonnal torlendo
Az Intézmé téi - Az Intézmé
i n,. Zmeny vezetol- Az .zm w A véltozésokat Az el6zd
vezetbinek és az egyes szervezeti egységek . ,
] - kovetben allapot L.
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetsége (telefon- . ) Gazdasdgi igazgatd
. ) azonnal torlendé
és telefaxszéma, elektronikus levélcime)
A valtozasokat Az eldzd
valtozasoka .
Az Intézmény felettes, illetve feliigyeleti Kévetden allapot 1 évig
szervének az 1. pontban meghatarozott adatai azonnal az archivamba | Gazdasagi igazgato

n tartasaval
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I1.

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

El64allito
Kozzétételi egység (adat) Frissités Megbrzés szervezeti
egység
Az Intézmény alaptevékenysége, feladat- €s
hataskoére - A feladatot, hataskort és .
Az eldzb

alaptevékenységet meghatérozoé, alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabélyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatédlyos ¢és teljes szivege

A valtozdsokat
kdvetben
azonnal

allapot 1 évig
az archivumba
n tartasaval

Gazdasagi igazgato

Az Intézmény altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatdsok
- A kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az elbz6
allapot 1 évig
az archivumba
n tartasaval

Gazdasagi igazgatd

Az Intézmény altal kifrt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indoklasuk

Folyamatosan

Az elézb
allapot 1 évig
az archivumba
n tartdsaval

A palyazat kifrdsaval
és lebonyolitasaval
megbizott szervezeti
egység vezetdje

Az Intézménynél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgélatok, ellen6rzések nyilvdnos

A
vizsgélatokrol szolo
jelentés

Az eldzd
allapot 1 évig

Az ellen6rzés altal
érintett igazgatd

mecdllanitisai megismerését az archivumba
gatap kovetden n tartdsaval
haladéktalanul

A kozérdekts adatok igénylése - A
kozérdekd ismerésére ir
gtnye tisinck s s Az lens

genyere 4 . Negyedévente allapot Gazdasagi igazgato
szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol e

T . . torlendd
kijelslésre keriil, az adatvédelmi felelds vagy az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve
Miiksdési statisztika - Az Intézmény Az el6zd
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuléd Neavedévente allapot 1 évig Gazdasagi
statisztikai adatgylijtés eredményei, idébeli &Y az archivumba [1gazgato

véaltozasuk

n tartasaval

Kozzétételi listdk - Az Intézményre vonatkozd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A véltozasokat
kovetden
azonnal

Az elbz6
allapot
torlend6

Gazdaséagi igazgaté
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I11. Gazdalkodasi adatok

Kozzétételi egység (adat) Frissités Megbrzes | oAllitol szervezeti
egység

Koltségvetési beszamoldk - Az Intézmény éves  |A valtozasokat .

..O . . i T i . Y . § A kozzétételt | Pénziigyi
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti kévetben o ) , "

. ) . . kovetd 10 évig |osztalyvezetd
beszamoldja vagy éves koltségvetési beszdmoldja |azonnal ,
Foglalkoztatottak - Az Intézménynél A kiilon
foglalkoztatottak 1étszémdara és személyi juttatdsaira jogszabalyban
vonatkoz6 Osszesitett adatok, illetve Osszesftve a meghatérozott Munkatigyi
vezetBk és vezetd tisztségviseldk illetménye, Negyedévente ideig, de osztélyvezetd
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint legalabb 1 évig
koltség- téritése, az egyéb alkalmazottaknak archivumban
nytijtott juttatasok fajtdja és mértéke dsszesitve tartisaval
Az Intézmény &ltal nyajtott, az dllamhdaztartasrdl
520106 térvény szerinti koltségvetési tAmogatésok
. . : 160 [A dONtéS

lfedvem?ényezeggf:mek nevéle,'a tf”im(.)gatas céljéra, neshozataldt A kizzétételt | Pénziigyi
Bsszegére, tovabbé a tAmogatési program covetd covetd 5 évig oszthlyvezets
megvaldsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, hallatvanadik napig
a kozzététel elbtt a koltségvetési thmogatast
visszavonjék vagy arrdl a kedvezményezett lemond
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Szerzédések - Az dllamhaztartas pénzeszkizei
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodéssal 8sszefiiggo,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékil
jog ataddséra, valamint koncessziéba adasra
vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzddés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzet- biztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlenill 8sszefiggd beszerzések
adatai, és a minGsitett adatok kivételével. A
szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikstott
- 4ltaldnos forgalmi ado6 nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamfitott sszegét kell alapul venni. Az egy
lkoltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyl szerz8dések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd S évig

Beszerz6i keretgazda

A koncessziordl szo16 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazék
adatai, az elbiralasrol készitett emiékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabélyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Péalyédzati referens
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A kozfeladatot ellaté szerv éltal nem alapfeladatai

ellatdsara (igy killondsen egyesiilet tdmogatésara, A kiilén

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- jogszabalyban

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott Pénz‘iigyi
ell4tottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és sportte- [Negyedévente ideig, de osztélyvezetd
vékenységet segitd szervezet tmogatédsara, legalabb 1 évig

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd archivumban

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd tartasaval

kifizetések

Az Eurdpai Unid tAmogatdsdval megvaldésuld Legalabb 1 évig

fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozé Negyedévente archivumban Palyazati referens
szerzOdések tartdsaval

K6zbeszerzési informécidk (éves terv, 8sszegzés az
ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archifvumban
tartasaval

Koézbeszerzési
referens
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2. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP - kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

....................................................................................................

A kozérdek(i adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:

A kozérdek(i adatokat

0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
00 csak mésolat form4jaban igénylem és a masolat

O papir alapti legyen

O szamitdégépes adathordozo legyen

« floppy legyen

* CD legyen

(1 PenDrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)

O elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozoé esetén)

(7 személyesen kivanom atvenni

(1 postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) Adatkérés idopontja: ......coovviviiiiiiii

b) Adatk6zlés idopontja: .......vvivivriiiiiiii

c) Adat el6készitd megnevezeése: .......ovvvviiiiiiinnns .

d) A felmeriilt koltség 6sszege: .....ocoovviiiiiiiiiininn,

e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..........cooviiiiiiiiiiiii

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé 1ész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!
Személyes adatok:

NEV: o

Levelezési ¢im: ....oviviiiviiri i,

Telefonszam: .......ooovvviiiiiiiiiiic e, , E-maileim: ..o
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