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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Alapfogalmak

A jelen Koézbeszerzési Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) nagybetiivel jeldlt
fogalmak az alabbi jelentést hordozzak:

* Ajénlatkérd: [Esztergomi Vaszary Kolos K6rhaz], mint a 507/2020. (XI. 17.) Korm.
rendelet 2. § d) pontja szerinti megyei intézmény, aki a jelen Szabélyzat szerinti
kézbeszerzési eljarasokat a Kbt. 29. § (1)-(2) bekezdései alapjan lefolytatja

+ Lebonyolité: Ajanlatkérs altal és/vagy kiilsd, ezzel megbizott kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez$ személy, szakértd, referens vagy szervezet esetén annak
munkavallal6i/ alvallalkozdi

« Szakmai felel6s: az Ajanlatkéronél a kozbeszerzés targya szerinti szakértd, akit a
Ajéanlatkérd Foigazgatdja vagy az Orvosigazgatodja jelsl ki.

1.2 A kbOzbeszerzési szabalyzat célja

Az Ajanlatkér6 a kdzbeszerzésekrdl szdldé 2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
és végrehajtasi rendeletei alapjan, az Ajanlatkér6é altal inditott kdzbeszerzési eljarasok,
valamint a Kbt. hatalya ala nem tartozd beszerzési eljarasok rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozza:

Kézbeszerzés akkor valdésul meg, amikor az Ajanlatkéré a Kbt. szerinti kézbeszerzési
targyban és a kozbeszerzési értékhatart eléré értékben, beszerzések megvaldsitasa
érdekében visszterhes szerzédéseket kot meg.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésével ésszhangban régzitse az
Ajanlatkérd

- kozbeszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének
felel6sségi rendjét,

- nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelésségi
korét,

- kozbeszerzési eljarasainak dokumentalasi rendjét, ezen belll kiléndsen az eljaras
soran hozott déntésekért felelés személy(eke)t, illetéleg testlileteket,
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- az Ajanlatkéré nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré neveben az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét.

A Kbt. 29-30. § alapjan, az Ajanlatkéré mas ajanlatkérét is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kézbeszerzési eljarast folytasson le. Ez azonban nem eredményezheti a
meghatalmazast adé ajanlatkérére e térvény alapjan alkalmazandé szabalyok megkertilését.

Tobb ajanlatkérd kézdsen is megvaldsithat egy kézbeszerzést olyan modon, hogy egy
maguk kozil kivalasztott ajanlatkérét meghatalmaznak a koézbeszerzesi eljaras
lefolytatasaval.

A beszerzési és kdzbeszerzési feladatok magukba foglaljak a belsé kdzbeszerzési szabalyok
megfogalmazasat, kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat elkészitéset, amelyben
részletesen meghatarozzak az intézmények a koézbeszerzési eljaras elOkészitesének,
lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének rendjét.

Az Ajanlatkéré szakmai feladatainak ellatasahoz kapcsolddd szolgaltatasok, arubeszerzések
biztositasa valamint épitési beruhdzasok megvaldsitdsa érdekében, mint ajanlatkérd indit
kdzbeszerzési eljarast, illetve beszerzési eljarast, illetve kdzpontositott rendszer Gtjan tértend
kozbeszerzest.

1.3. A Szabdlyzat tarqvi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed Lebonyolitd altali elokészitésében, illetve lefolytatasaban
megvaloésitando

a.) a Kbt.-ben meghatarozott uniés értékhatarokat eléré értéki
—arubeszerzésre,
—épitési beruhazasra,
—épitési koncessziora,
—szolgaltatas megrendelésére,

b.) a Kbt.-ben meghatarozott nemzeti értékhatarokat eléré értékii
—arubeszerzésre,
—épitési beruhazasra,
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—eépitési koncessziora,
—szolgaltatds megrendelésére, és
—szolgaltatasi koncessziéra.

c.) A Szabdlyzat hatalya kiteried a kdzpontositott kdzbeszerzés korébe tartozé,

orszagosan kiemelt termékek beszerzésére (arubeszerzés, szolgaltatas-
megrendelés) értékhatartol fliggetleniil.

d.) a Kbt. hatalya ald nem tartozo6 beszerzési eljarasokra.

Az eddig leirtakon kivil a Szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek kérébe nem tartozo azon
beszerzésekre, melyekre Ajanlatkéré a kézbeszerzés szabalyait 6nkéntesen alkalmazzak.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki azon tamogatasbél megvaldsuld beszerzések esetére,

melyek soran a tamogatasi szerzddés kilén kézbeszerzési szabalyzat megalkotasat teszi
kotelezbvé.

A kozbeszerzésekkel Osszefiiggésben a Kozbeszerzési Hatésag altal kozolt és
vonatkozd jogszabalyokat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A Szabalyzatban foglaltak alkalmazasa soran kézbeszerzés teljes folyamataban az 1. sz.
mellékletben foglalt jogszabalyokat kell alkalmazni, killdnésen az alabbiakat:

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

az allamhaztartasr6l szolé torvény végrehajtasardl szélé 368/2011.(X11.31.)
Korm.rendelet (Avr.)

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv. tv.)
a Polgari Torvénykdnyvroél szolé 2013. évi V. térvény (Ptk.)
az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.rendelet (Ahsz,)

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (Bkr.)

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény (Nvtv.)

az allami vagyonrdl szold 2007. évi CVI. térvény (Vtv.)

az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szold 254/2007. (X. 4.) Korm, rendelet (Vtvr)
az egészségugyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény (Euty.)

az egészségugyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szold 2003. évi
LXXXIV. térvény
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o akozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. térvény (Kbt.)
o akotelezd egészségbiztositas ellatasairol szol6 1997. évi LXXXIII. térveny
e az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl sz6l6 2020. évi C. térveny

o az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl szold 2020. évi C. térvény vegrehajtasardl
sz616 528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet

e az egészségligyi dolgozok és egészséglgyben dolgozdk jogviszonyaval kapcsolatos
egyes kérdésekrdl sz616 530/2020. (XI1.28.) Korm. rendelet

o a kdzponti kérhazi integralt gazdalkodéasi rendszerrel kapcsolatos egyes szabalyokrol
sz6l6 588/2020. (XIl.17.) Korm. rendelet

e kozpontositott kdzbeszerzés esetén a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, a
koézponti beszerzé szervezet feladat- és hataskérérél szolo 168/2004. (V.25.) Korm.
rendelet szabalyait,

e az Orszagos Korhazi Féigazgatésag feladatairol 516/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet
szabalyait,

o az Orszagos Kérhazi Féigazgatdsagrol szold 506/2020. (XI. 17.) Korm. rendelettdl
eltérs, veszélyhelyzet idején alkaimazando szabalyokrél szol6 517/2020. (XI. 25.)
Korm. rendelet

e a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokseg Zartkorlen Mikodé Részvénytarsasdg és a korményzati informatikai
beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szolo 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendelet szabalyait (alanyi és/vagy targyi hatalya ala tartozas esetéen),

e a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarodl és a kormanyzati kommunikacios
beszerzésekrsl 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szabalyait (alanyi és/vagy targyi
hatalya ala tartozas esetén),

e valamint az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szo6lo 424/12017. (XII.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet) el6irasait.

Jelen Szabalyzat az eljaras lefolytatasaval kapcsolatos rendelkezéseiben az
elektronikus Uton lefolytatott kdézbeszerzési eljarasokra vonatkozé szabalyokat is
tartalmazza.
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1.4 Eljarasok k6z6s rendelkezései, az eljarasokhoz kapcsolodé &ltalanos
rendelkezések, titoktartas

1.4.1. Alapelvek

Ajanlatkerd, valamint Kézos Ajanlatkérék a Kbt. 5. § (1) bekezdés c¢) pontja szerint
ajanlatkérd szervezetnek mindsiinek.

Ajanlatkérének a Kbt. alapelveivel és céljaval 6sszhangban kell eljarnia, killénds tekintettel a
verseny tisztasagéara, atlathatésagara és nyilvanosségara, biztositva az esélyegyenléséget
és egyenld banasmodot, a johiszemliség és a tisztesség kévetelményeinek megfeleléen, a
kozpenzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem elétt tartva.

Ajanlatkéré koteles tovabba a Kbt. felhatalmazésa alapjan kiadott, valamint a vonatkozo,
mindenkor hatalyos jogszabalyok elbirdsait beszerzéseinek, kdzbeszerzéseinek elékészitése
€s megvalositasa soran betartani.

Részekre bontés tilaima: Tilos az eljarast oly modon részekre bontani, amely a Kbt.
szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet. Részekre bontas alatt azt kell érteni, amikor
Ajanlatkeérd, illetve Kozés Ajanlatkérdk egy eljarast tébb szerzédéssel valésitanak meg gy,
hogy azok értekét kulon-kulén veszik figyelembe a becsiilt érték megallapitasakor és ezaltal
nem alkalmazzak a Kbt.-t.

Ajanlatker6 az  ajanlattételre  felhivandé  gazdasagi  szerepldk  kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenlé banasmod elvének megfelelden jarnak el. Az
ajanlattetelre felhivandoé gazdasagi szerepl6ket lehet8ség szerint Ajanlatkéré székhelye
(telephelye), vagy a szerzédés targyat képezd szolgéltatas, arubeszerzés, vagy épitési
beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok kézil valasztjak
Ki.

Ajanlatkéré a jelen szabdlyzat szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szerepl6k személyét - lehetéség szerint - valtoztatjak.

Beszerzés esetén minden esetben a hatékony és felelés gazdalkodas elvét kell kévetni a
lehetd legszélesebb korl atlathatdésag biztositasa mellett. Kdzbeszerzési értékhatart el nem
eré6 beszerzési eljaras bonyolitdsa soran valamint becsiilt érték megallapitas soran,
amennyiben az indikativ ajanlatkérés mentén torténik, legalabb harom gazdasagi szerepls
felkerese szilkséges, ez aldl csak kivételesen indokolt esetben lehet eltérni. llyen esetek
lehetnek killonésen a kovetkezok:

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
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a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kérébe tartozik;

b) a beszerzés targya a Kbt-ben meghatarozott hirdetmény nélkili targyalasos
eljarasban lenne beszerezhet?;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig éallnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd szabalyok alkalmazasa
esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsaglgyi szakértbi megbizas, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolddd szakmai biralébizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzdés targya kéziizemi szolgaltatdsok (kuléndsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia) vagy internet szolgaltatas megrendelese;

f) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6détt arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekinteteben;

g) aszerzddés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarté igazolja;

h) a fizetési kételezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) aszerzédést kuifoldon kell megkétni vagy teljesiteni;

j) abeszerzés kdzfoglalkoztatasi program keretében tortenik;

k) a szerzédés targya személyhez kotétt, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

) aszerzbdés targya veszélyes hulladék megsemmisitese;

m) a szerzddés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas;

n) a szerzédés targya olyan korabbi szerzédéshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzes,
szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg
az eredeti szerzédés értékének dtven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6do
partnertdl térténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbél indokolt,
feltéve, hogy a beszerzés becsllt értéke nem éri el a nemzeti kézbeszerzési
értékhatarokat,

o) valamely jogszabaly felhatalmazasa alapjan nem szilkséges harom arajanlat
bekérese

1.4.2 Titoktartasi nyilatkozat

Az adott kézbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fuggetlenll attdl, hogy az eljarasba
Ajanlatkéré kozvetlentl delegaltak, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attél, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kerte-e,
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kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni. A titoktartdsi nyilatkozatnak tartalmaznia kell
kuléndsen, hogy a nyilatkozatot tevé a jelen szabalyzat alapelveinek maradéktalan
érvényesllese érdekében az eljaras soran tudomasara jutott informéaciét bizalmasan kezeli,
harmadik személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozat megtételének ellenérzéséért a Biralobizottsag kozbeszerzési
szakeértdje felel.

2. KOZBESZERZES|I ELJARAS LEBONYOLITASABAN RESZTVEVO SZEMELYEK,
SZERVEZETEK

Ajanlatkérd a kdézbeszerzési eljarasait az alabbi személyek és szervezetek bevonasaval
folytatja le.

2.1. ElOkészité bizottsaqg

Az ElOkeszité Bizottsag legalabb 3 allandd, szavazati joggal biré tagbdl all mely tagok
legalabb a kévetkez6 szakterlleteket fedik le:

- gazdasagi szakterUlet;

- jogi szakterllet;

- beszerzési és kdzbeszerzési szakterllet.

A Dontéshozd Testllet altal kijeldlt dontés el6készitd testilet, amely 5 munkanapon beldl
allast foglal az Ajanlatkéré hataskérébe tartozd, az Ajanlatkéré Szakmai Felelése altal
elbkészitett és Ajanlatkérd féigazgatoja altal el6zetesen jovahagyott valamint eléterjesztett
kézbeszerzési igényekre vonatkozé elbterjesztések, tervezetek, illetve szerzé6désmédositas
iranti igények megalapozottsagardl, a lefolytatand6 eljaras jelen Szabalyzat szerinti
szlksegességérél, valamint a kézbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység altal
rendelkezésre bocsatott adatok alapjan, a Kbt-ben meghatarozott részekre bontasi tilalom
szabalyainak figyelembevételével jévahagyja a kézbeszerzési igényt, valamint biztositia a
hatalyos beszerzési és kézbeszerzési tervvel vald 8sszhangot.

Az elbterjesztett és az El6készitd bizottsag altal engedélyezett és jévahagyott kdzbeszerzési
eljarasokhoz szikséges szakmai dokumentumok elékészitése a Szakmai felelés feladata, a
Biralé Bizottsag tagjainak véleményével 6sszhangban késziti el a szilkséges dokumentaciét.

2.2 A Biralobizotisaqg

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dontések elbkészitése, beleértve az ajanlatok
elbiralasat a Biralébizottsag feladata.

Valtozat 1. 3. szamdul. Oldalszam

. nosité .
szama Azo szabalyzat
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A Biralo bizottsag feladata tovabba:

. kézbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelem biztositasa, szakmai tadmogatas
nyujtasa,

. eljarashoz szllkséges szakmai dokumentumok el8készitése

. ajanlatkéréshez sziikséges informacié szolgaltatasa,

. fedezetigazolas Ajanlatkérdtél térténd beszerzése

. eljarasi feltételek meghatarozasa,

A kézbeszerzési eljarasokban biraldbizottsagot (a tovabbiakban: Biralobizottsag) kell
létrehozni, amelynek minden tagja rendelkezik szavazati joggal. A Biral6bizottsag tagjait a
Dontéshozo Testllet nevezi ki az alabbiak szerint:

A Biralébizottsag — az opcionélisan bevonhat6 tagok mellett — kételezéen legalabb az alabbi
5 tagbol all:

o 16 kozbeszerzés targya szerinti szakértd,
o 10 kbzbeszerzési szakérts,

e 116 jogi szakértd,

o 16 pénziigyi szakerté.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elBkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az Ajanlatkerd,
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelel — a
kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

A Biraidbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit Ajanlatkérd nevében a
kézbeszerzési eljarast lezar6 dontést meghozd Dontéshozé Testllet részére. A
Biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai, amennyiben ilyen dokumentum készitését a
Biralobizottsagi tagok szilkségesnek tartjak az adott eljarasban. Az Ajanlatkérd neveben a
kézbensd dontéseket és az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a
Biralobizottsag tagja.

A Biraldbizottsag munkéjaban tanacskozasi jogkorrel részt vehet az Ajanlatkérd
Féigazgatoja, illetve az altala kijellt személy, valamint a beszerzést kezdeményezd
szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijeldlt szemely.

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama Zonostto szabalyzat
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A Biralobizottsag munkajat az Ajanlatkéré szervezetrendszerébe tartozé tovabbi szakértdk is
segithetik, akik a biralat soran szavazati jogosultsaggal nem rendelkeznek.

Ha az Ajanlatkéré nem rendelkezik olyan kilénleges szakértelemmel, amely szikséges
ahhoz, hogy a meghatarozott szempontok alapjan értékelni tudja a beérkezett ajanlatokat,
ugy a Biralébizottsag tagja lehet a fentieken tul az Ajanlatkérd altal felkért killsé szakértd is.
A Klls6 szakérté kdzbeszerzési eljarasba térténd bevonasardl az Ajanlatkérd Féigazgatod
dont.

A Biralobizottsag tagjai és szakértdi — a bizottsag munkajanak megkezdése elétt — kotelesek
irasban nyilatkozni arrél, hogy velilk szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt ésszeférhetetlenségi
okok fennalinak-e (az 6sszeférhetetlenségrél szolé nyilatkozat mintajat a 3. sz. melléklet
tartalmazza, amely alkalmazhatd, de, nem kételezé az eljaras elékészitése soran.) A
gyégyszer és orvostechnikai eszkéz kozbeszerzésére iranyuld nyilt, meghivasos,
targyalasos vagy keretmegallapoddsos eljarasban az Osszeférhetetlenséget az eljaras
meginditasat megel6z6 két évre visszamendleg kell vizsgélni.

Osszeférhetetlen személy nem lehet a Biraldbizottsag tagja.

Kézbeszerzési eljarasok esetén Ajanlatkéré nevében eljaré és az Ajanlatkéré altal az
eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont minden személy
irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti
dsszeférhetetlenség.

Az Ajanlatkéré nevében eljar6 és az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
el0készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kételes
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti ésszeférhetetlenség.

Tavolmaradas esetén a Biralobizottsagi tag koteles maga helyett pottagot delegaini, aki
koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Amennyiben a Biralébizottsagi tagok az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatukban foglaltakhoz
keépest a kdzbeszerzési eljaras id6tartama alatt valtozas kévetkezik be, kdteles a valtozas
bekdvetkeztének, illetve az Uj tényrdl valo tudomasszerzésnek idépontjatdl szamitott 8 napon
belll a Fbigazgatét tajékoztatni.

Valtozat 1. 3. szamu. Oldalszam

. Azonosito )
szama szabalyzat
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Az adott kdzbeszerzési eljarasban résztvevd személyek, fuggetlentl attél, hogy az eljarasha
az Ajanlatkéré kozvetlenil delegélta, vagy megbizasi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatdban kifejezetten keérte-e,
kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

2.3 Dontéshozo Testiilet

Kozbeszerzési eljaras ajanlati felhivasanak és dokumentaciojanak jévahagyasara, az eljaras
meginditasara vonatkozé és az azt lezard dontés meghozatalara egy 3 f6s Dontéshozd
Testlllet jogosult.

Az Elékészits Bizottsag beszerzési igényt jovahagyd dontését koveté 5 munkanapon belll a
Biraldbizottsag tagjait a Dontéshozé Testllet nevezi ki.

A Doéntéshozo Testllet tagjai:
e az Ajanlatkérd féigazgatdja;

o az Ajanlatkéré gazdasagi igazgatoja

3. AZ ELOZETES TAJEKOZTATO, A KOZBESZERZES!I TERV

3.1. Elézetes tajékoztato

Ajanlatkérd minden koltségvetési év kezdetét kévetéen a Kbt. 38. §-aban foglalt szabalyok
szerint elézetes tajékoztatét készithetnek az adott évre, vagy az elkévetkezd legfeljebb 12
hénapra, melyet hirdetmény Gtjan tehet k6zzé, vagy elektronikus eljaras alkalmazasa esetén
az EKR rendszerében tehetnek kézze.

Az elézetes tajékoztatét tartalmazé hirdetmény kézzététele nem vonja maga utan az abban
megadott kézbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettsegét.

Az EKR Rendelet 11. § (6) bekezdése szerint az elézetes tajékoztatoval meghirdetett
kdzbeszerzési eljarasban a gazdasagi szereplé az eljarasban vald részvételre vonatkozo
szandéknyilatkozatat az EKR-ben teszi meg.

Felel6sok:

ElGzetes tajékoztaté osszeallitasahoz sziikséges adatok biztositasa: a beszerzésekert
felelds illetékes szervezeti egységek targyév marcius honap 15. napjaig.

Az el6zetes tajékoztatordl szolé hirdetmény elSkészitése: Lebonyolito.

Az el6zetes tajékoztaté kozzététele sziikségességének véleményezése: Ajanlatkérd
Gazdasagi lgazgatoja kézhezvételtdl szamitott 5 munkanapon beldl.

Valtozat 1. 3. szamu. Oldalszam
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Az elézetes tajékoztato kozzétételének jovahagyasa: Féigazgatd
El6zetes tajékoztatorol szolo hirdetmény elkészitése, kozzétételre térténdé megkiildése
a Kozbeszerzési Hatésag szamara, kbzzététele az EKR-ben: Lebonyolito.

3.2 Eves kézbeszerzési terv

Az Ajanlatkérének minden koltségvetési év elején a Kbt. 42. § és 43. § szerint, a felmért
beszerzési igények alapjan, legkésbbb februar 28. napjaig kodzbeszerzési tervet kell
készitenilik, mely tartalmazza a targyévre tervezett beszerzéseket és a beszerzések idébeni
Utemezesét. Az Ajanlatkérd az éves kozbeszerzési terv tervezetét kdteles legkésébb marcius
15 napjéig elbzetes jovahagyasra megkuldeni az Orszagos Kérhazi Féigazgatésag felé
jovahagyas céljabdl.

A koézbeszerzési terv elkészitése el6tt indithatd kézbeszerzési eljaras, amelyet azonban a
tervben megfelelden szerepeltetni kell. Ez esetben is alkalmazni kell a Szabalyzat
kézbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozé szabalyait.

Az Ajanlatkerd altal készitett tervben szerepld eljarasokat nem kételesek lefolytatni.

A kozpontositott beszerzé szervezetek részére megkiildendd, jogszabaly altal meghatarozott
beszerzési terveket is meg kell killdeni az OKFO részére jévahagyas céljabdl legalabb 15
napos hataridét biztositva a jévahagyasra.

4. KOZBESZERZES!I ELJARAS ELOKESZITESE, ELJARAST MEGINDITO
FELHIVAS ES DOKUMENTACIO ELKESZITESE

4.1 A _ felmeriil6  sziikséglet (beszerzés _ tarqgyanak _és mennyiséqgének)
meghatarozasa, részletes szakmai leiras és specifikacié megadasa

A beszerzési igényt, azaz a felmerllé szikségletet a Szakmai felelés a 2. sz. melléklet
szerinti Beszerzési Adatlap kitéltésével, irasban koételes jelezni az Elékészitd Bizottsag felé.
A Beszerzési Adatlapot a Szakmai Felel6s koteles ellenjegyezni.

A Beszerzési Adatlapon kételezé megadni a beszerzés targydra (a beszerzési igény
meghatarozasa, részletes szakmai specifikacio és leiras megadasa), valamint a beszerzés
mennyiségére vonatkozoé adatokat. Valamennyi tovabbi 2. szamu mellékletben szerepld adat
kitdltése az eljaras el6készitését segiti eld.

Valtozat 1. A ite 3. szamu. Oldalszam
szama ZONosito szabalyzat
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Az ElSkészitd Bizottsag 5 munkanapon belil alldst foglal a Szakmai Felelés altal
eléterjesztett, kdzbeszerzés-szakmai és részekre bontasra vonatkozé véleménnyel ellatott
beszerzési igényekkel és a szerzédés vagy megrendelés értékében valtozast eredményezd
szerzédés-/megrendelés-modositasi igényekkel kapcsolatban.

Az Eldkészité Bizottsag a beszerzési igényt jovahagyja, avagy amennyiben a részére
benyuijtott iratok alapjan pénziigyi vagy orvosszakmai vagy egyéb intézmény mikodtetési
szempontok figyelembevételével nem latja az eljaras lefolytatasat indokoltnak, vagy nincs
elegendé fedezet a varhatd beszerzési értékre, vagy a valasztott beszerzési modszer nem
megfeleld, a jévahagyast megtagadja irasos indokolas megadasa mellett. Jovahagyo dontes
esetén az ElBkészitd Bizottsdg a beszerzési igényt tovabbitia a Dontéshozo Testllet
részére, amely kinevezi a Biralé Bizottsag tagjait.

4.2, A kéz)beszerzési eljaras el6készitéséhez sziikséges feladatok (a Szakmai felelés
altal ellenjeqyzett Beszerzési Adatlap alapjan)

A beszerzési igény meghatarozasa, az eljaras kezdeményezése, vagyis a beszerzesi es
koézbeszerzési eljarasok meginditasanak dokumentalasa, a szabalyzatban meghatarozott
indité  dokumentumok elkészitése és ezeknek az El6készitdé Bizottsag részére tdérténd
megkuldése a Szakmai felelds feladata.

A Szakmai felelés a Lebonyolitd szilkség szerinti bevonasaval piackutatast végeznek es
meghatdrozzak a beszerzés targyanak Iényeges jellemz6it az alabbiak szerint.
Megvizsgaljak, hogy:

. létezik-e a meghatarozott megoldasi méd,

° becsiilt érték meghatarozasa,

) a beszerzés targyahoz kapcsolddd jellemzdék vizsgalata igy klloéndsen a
miiszaki leiras, milszaki paraméterek meghatarozasa

. egyéb  kérllmények vizsgalata (pl.  kornyezetvédeimi  szempontok
alkalmazasanak lehetésége),

. potenciélis ajanlattevok feltérképezése,
e osszeférhetetlenség vizsgalata

. alkalmassagi kritériumok, érvényes ajanlattételre vonatkozo el6irasok, egyeb
szerz6déskotési feltételek kapcsan javaslattétel.

Felelésék: Szakmai felelés a Lebonyolité bevonasaval

4.3 A beszerzési érték meghatarozasa, becsiilt értékre vonatkozé eldirasok

Valtozat 1. A it 3. szamd. Oldalszam
szama zonos szabalyzat
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4.3.1 A beszerzési érték meghatarozasa

A beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért, vagy kinalt -
altalanos forgalmi adé nélkul szamitott, a Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben foglaltakra
tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgéltatas.

4.3.2 Becslilt értékre vonatkozo eléirasok

A nemzeti kbzbeszerzési értékhatart az éves koltségvetési torvény allapitia meg. Az egyes
beszerzési targyakra vonatkozé nemzeti értékhatarokat a Koézbeszerzési Hatdsag a
honlapjan minden év elején kozzéteszi, valamint Gtmutatét ad ki a becsilt érték
meghatarozasanak egyes moédszereirdl, illetve a mddszer megvalasztasanak szempontjairdl,
amely ertékhatarokat és Utmutatokat a beszerzési eljarasok becsilt értékének megallapitasa
soran kételesek a Kézos Ajanlatkérdk is figyelembe venni.

Részekre bontas tilalma, egybeszamitasi kételezettség vizsgalata: A Kbt. 19. § (3)
bekezdese szerint, ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kdzvetlen cél megvaldsitasara
iranyulo szolgéltatds megrendelése, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valésul meg, a beszerzés becstilt
ertekének meghatarozasahoz az Gsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

A becsllt eérték helytallésdgat valamennyi konkrét beszerzés meginditasat megeldzéen
ellendrizni kell. A beszerzés értékének megallapitasanal a Kbt. 16-20. §-ai alapjan kell
eljarni.

Az Ajanlatkeré altal alkalmazandé eljarasi rendet a beszerzés értékének figyelembevételével
kell meghatarozni.

A becsllt érték meghatdrozasa a Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan torténik irasbeli
dokumentalassal.

Az egybeszamitas szabalyainak (Kbt. 19. §) betartasaval kell a becsiilt értéket meghatarozni
(Kbt. 16. § - 18. §, valamint Kbt. 28. §) és a rendelkezésre allé fedezettel egyeztetni, illetve
igazolni, hogy az eljaras soran kotendd szerzédés teljesitését biztositdé anyagi fedezet
(kSltségvetési forras) rendelkezésre &ll, valamint, hogy a teljesités idépontjaban a fedezet
rendelkezésre fog alini.

Valtozat 1. Azonosité 3. szamd. Oldalszam
szama szabalyzat
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Az Ajanlatkérd altal alkalmazandé eljarasi rendet (igy kiléndsen: versenyeztetes, unios,
vagy nemzet) az eljaras becsllt értékének figyelembevételével kell meghatarozni. A
részekre bontas tilalmat minden esetben elbzetesen, a szerzédés megkotésére iranyuld
eljarast megelézéen kell figyelembe venni valamennyi visszterhes szerz6dés tekintetében,
fuggetlentl a mindenkori kézbeszerzési értékhatartol.

Amennyiben a beszerzés targyara tekintettel felmerll a Kbt. 19 §-dban foglalt részekre
bontasi tilalmi kotelezettség, az adott beszerzés becsult értéke mellett fel kell tintetni a

vizsgalt beszerzések egybeszamitott becsult értéket is.

A fedezetigazolast az Ajanlatkérd Gazdasagi Igazgatoja altali ellenjegyzést kévetéen az
Ajanlatkérd Fdigazgatdja adja ki az elézetesen meghatarozott becsilt értek alapjan.

5, KOZBESZERZESI ELJARAS AJANLATTETELV/RESZVETELI SZAKASZA

5.1. Kommunikacid az eljaras soran

5.1.1 EKR rendszer hasznalata

A Kbt. 40. § (1) bekezdése szerint a kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a
Miniszterelndkség altal Uzemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer
igénybevételével kell lebonyolitani.

Az Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék kozott a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié — ha az EKR
Rendeletbdl mas nem kdvetkezik — elektronikus Uton, az EKR-ben térténik.

A Kbt. 41. § (2)-(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazand6, ha az
elektronikus Uton torténd kapcsolattartas az EKR rendeletben foglaltak szerint nem koételezd.
Ahol a Kbt. kifejezetten faxon vagy elektronikus Uton torténd kapcsolattartasi modot ir el6, a
faxon torténd kapcsolattartas csak akkor alkalmazhaté, ha az elektronikus Uton torténd
kapcsolattartas e rendeletben foglaltak szerint nem kételezé.

5.1.2 Kivételek az EKR rendszerében valé kapcsolattartas kapcsan

Az 5.1.1. pont szerinti elektronikus Uton térténd kapcsolattartas nem kell alkalmazni az EKR
rendelet 2. §-3. § -ban foglaltak szerint.

5.1.3 Nem elektronikus tton lefolytatott eljarasok

Valtozat 1 Azonosité 3. szamd. Oldalszam
szama szabalyzat
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Amennyiben az Ajanlatkéré barmely e kézbeszerzési szabalyzat hatalya ala tartozé eljarasa
nem elektronikus Uton kerlil lefolytatasra, Ugy a Kbt. 41. §-ban foglaltak iranyadéak.

5.2 Kiegészit6 tajékoztatas, konzultacio, helyszini bejaras megtartasa

5.2.1 Kiegészité tajékoztatas

Az ajanlattevd — a megfeleld ajanlattétel érdekében — az ajanlati felhivasban és a
dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban, irasban kiegészité tajékoztatast kérhet az
Ajanlatkeérotol.

A kiegeszit6 tajekoztatast a Kbt. 56. §-ban foglalt szabalyok szerint kell megtenni.

A Lebonyolité a beérkezett kiegészité tajékoztatas-kérésekrdl a Biralobizottsagi tagokat
haladéktalanul értesiti, valamint egyidejlleg tajékoztatia a kiegészitd tajékoztatas
megadasaval kapcsolatos kdzbeszerzési szabalyokrdl, hataridékrol.

Szakmai kérdések megvalaszoldsa esetén a Biralobizottsadgi tagjai kotelesek a
tajekoztatdsul megadott kdzbeszerzési szabalyokat és hatariddket betartva a valaszokat
megkuldeni a Lebonyolitd részére.

Amennyiben az eljaras lefolytatdasara az EKR Rendeletnek megfeleléen kertil sor, Ugy a
kiegészit6 tajékoztatast a gazdasagi szerepld kizarélag az EKR rendszerén keresztll kérheti
az Ajanlatker6tél, melyre kiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a
gazdasagi szereplok esélyegyenlGségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell
tenni az EKR-en keresztul.

A kiegeszit6 tajékoztatas hatariddben torténé megvalaszolasardl/hozzaférhetévé tételérsl a
Lebonyolitd gondoskodik.

Felel6sOk:

A beérkezett kiegészité tajékoztatas az Ajanlatkérd érintett személyeinek térténé
megkiildése: Lebonyolité.

Szakmai kérdések megvalaszolasa: Szakmai felelés, illetve azon teriilet mely érinti a
kerdést igy klléndsen jogi vagy gazdasagi, pénzigyi terlletet.

A kiegészitd tajékoztatas kikiildésének jovahagyasa: Lebonyolité

A kiegészité tajékoztatds valamennyi ajanlattevé részére toérténd jogszerli és
hataridében térténd hozzaférhetSvé tétele/megkiildése: Lebonyolitd

Valtozat 1. 3. szamu. Oldalszam

; Azonositod )
szama f szabalyzat

Példanyszam: 3 db (Gazdaséagi igazgatd, Titkarsag, Anyaggazdalkodasi osztaly) oldal 17 / 39

Kiadas id6pontja: 2023. januar 1.




Esztergomi Vaszary Kolos Kérhaz
Esztergom, Petdfi S. u. 26-28.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

5.2.2 Konzultécio, helyszini bejaras:

Kiegészits tajékoztatas nyuijthaté konzultacié formajaban is, melynek idépontjat az ajanlati
felhivasban kozdlni kell.

Ajanlatkérd helyszini bejarast is tarthat, melynek idépontjat az ajanlati felhivasban kozolni
kell.

A konzultaciérél és a helyszini bejarasrol jegyzékonyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevok
részére 5 napon beliil meg kell kildeni, elektronikus eljaras alkalmazasa esetén az EKR-ben
hozzaférhetévé kell tenni. Ezen feladatokrol a Lebonyolitd és a kézbeszerzés targya szerinti
Szakmai felelés gondoskodik.

Felelésok:

A konzultacié és a helyszini bejaras jogszerii lefolytatasaért felel: Lebonyolito és
Szakmai felelés

A jegyz6konyv elkészitése: Lebonyolitd és a szakmai felelds

A jegyzékényv valamennyi ajanlattevé részére térténé megkiildése/hozzaférhetove
tétele Lebonyolitd.

5.3. A dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa

A hirdetménnyel indul6 kézbeszerzési eljarasokban a Lebonyolité a Kbt. 39. § (1) bekezdése
alapjan gondoskodik a dokumentécié érdekelt gazdasagi szerepl6k szamara tortend
rendelkezésre bocsatasardl.

Amennyiben az eljaras az EKR Rendelet szerint, elektronikus Gton keril lefolytatasra, ugy a
kozbeszerzési dokumentumokat a https://ekr.gov.hu/ oldalon sziikséges kézzétenni. Az EKR
Rendelet 11. § (5) bekezdése szerint, ahol a Kbt. az érdeklédésiket jelzett gazdasagi
szerepldk tajékoztatasat vagy felhivasat irja eld, érdeklédését jelz6 gazdasagi szereplonek
azt kell tekinteni, aki az EKR-ben az eljaras iranti érdeklédését az eljarasra vonatkozoan
jelezte.

Felel6sok:
A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa: Lebonyolité.

5.4. Az ajanlattételi és részvételi haféridé’

A felhivas és dokumentacié modositasa, visszavonasa a Kbt. 52. § (3-5) 53.§ és 55.8-a
szerint.

Véltozat 1. Azonositd 3. szamu. Oldalszam
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A hirdetmény kozzétételérél, a modositott felhivas, dokumentacio érintetteknek részére
torténd megkuildésérdl/kozzétételérsl a Lebonyolité gondoskodik.

Felel6sok:

Az ajanlattételi és részvételi hataridé, a felhivas, a dokumentacié tartalmara, azok
modositasara, a felhivas, a dokumentacié visszavonasara térténé javaslattétel: Birald
Bizottsag valamint Lebonyolité.

Az ajanlattételi és részvételi hatarids, a felhivas, a dokumentacié tartalmarél, azok
moddositasarél, a felhivas, a dokumentacié visszavonasardl valé déntés: Déntéshozo
Testllet

A hirdetmény koézzététele, a médositott felhivas, dokumentacié érintetteknek részére
térténd megkiildése/megkiildése: Lebonyolito.

5.5. Az ajanlattételi/részvételi hataridé meghatirozasa, az ajinlatok atvétele és
bontasa a Kbt. 68. §-a szerint.

5.5.1. Elektronikus eljaras esetén alkalmazandé szabalyok

Az ajanlattételi hataridé meghatarozasa soran Ajanlatkérének a Kbt.-ben régzitett minimalis
hataridék megtartadsaval az EKR Rendeletben régzitettek szerint kell eljarnia. Az ajanlattételi
hataridd lejarta reggel 8 és délutan 16 ora kézoétti idépontra eshet.

Ajanlatkéré, a bontasi eljarast a Kbt. 68. § (1)-(4) és (8) bekezdésében és a 424/2017. (XII.
19.) Korm. rendelet 15-17. §-aiban foglaltak szerint folytatjak le.

Az ajanlatokat az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (XI1.19)
Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen, elektronikusan az EKR-en keresztil kell
benyujtani.

Az ajanlatnak az ajanlattételi hatarid6 lejaratanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie.
A beérkezés iddpontjarél az EKR visszaigazolast kiild. Amennyiben az ajanlat az ajanlattételi
hataridénél késbbb érkezik meg az Ajanlatkéréhéz, Ugy azt a Ajanlatkérs, Kozos
Ajanlatkérdk Kbt. 73. § (1) bek. a) pontja alapjan érvénytelennek nyilvanitja (a késedelem
okanak és felelésének vizsgalata nélkul).

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR az ajanlattételi, illetve a
reszveteli hataridd lejartat kévetben, kettd oraval késébb kezdi meg. Az elektronikusan
benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetén a Kbt. 68. § (4)-(5) szerinti adatokat az
EKR a bontas idépontjatél kezdve azonnal elektronikusan- azzal a tartalommal, ahogyan
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azok az ajanlatban, részvételi jelentkezésben szerepelnek- az ajanlattevok vagy részvételi
jelentkezé részére hozzaférhetdvé teszi.

(A részben elektronikusan benyuijtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az
eldbbiekben foglaltak szerint az EKR végzi, Ajanlatkérd azonban ebben az esetben
kotelesek a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kivil beérkez6 részeit - kulén bontas
tartdsa nélkil - a megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell
benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyz6kdnyv készitését és annak az EKR-be az eljaras
iratai kozotti feltdltését Ajanlattevé erre jogosult munkavallaléi végzik.

A tarsitasért, illetve a jegyzdkonyv elkészitéséért a Lebonyolité a felelés.

Amennyiben az Ajanlatkéréd a bontast megel6zéen rogzitette az EKR-ben a fedezet
osszegét, elektronikus Uton benydjtott ajanlat esetén az EKR altal generalt jegyzékonyvben
ezt feltintetheti.

Az ajanlattételi hataridére vonatkozé specialis tovabbi szabalyokat (az ajanlattételi hataridd
az EKR (zemzavara, Uzemszinete esetén, stb.) az EKR rendelet tartalmazza.

6. k6zBESZERZESI ELJARAS BIiRALATI SZAKASZA

6.1  Biralobizottsag munké@ja
Egy eljaras soran minimalisan egy alkalommal kell Biralébizottsagi Glést tartani.

Szilkség esetén tébb alkalommal is lehet tartani Birdlobizottsagi tlést, valamint targyalasos
eljaras, illetve tobbszakaszos eljaras esetén minden koézbensé dontéshozatal el6tt
Biralébizottsagi Ulést kell tartani. Amennyiben a Biraldbizottsdg valamely tagja feladata
ellatasaban akadalyoztatva van, a helyettesitésr6l a tagot delegalé szervezeti egyseg
vezetdje koteles gondoskodni.

A Biralobizottsag Uléseirdl és dontéseirdl jegyzékonyvet kell késziteni. A Birdlobizottsagi
tagok szavazasara elektronikus Uton térténd szavazas (pl. email Utjan), és/vagy elektronikus
Uton torténd nyomoégombos szavazas (pl. outlook) Utjan is lehetéség van, melyrdl
jegyz6konyvet kell késziteni.

A Biralobizottsagi tagok szakértelmiknek megfeleléen attekintik a benydjtott ajanlatokat. A
Lebonyolitd elékésziti a Biraldbizottsagi jegyzékényveket.

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
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A fentiek értelmében a Birdldbizottsag elkésziti az érvényes ajanlatok Gsszevetését az
ajanlati felhivasban és dokumentacidban elézetesen megallapitott biralati szempontok
szerint, és elvégzi az ajanlatok értékelését, illetve javaslatot tesz az érvényes ajanlatok
sorrendjére,

Amennyiben szilkséges és lehetséges, az ajanlatok értékelése soran megallapitott potolhato
hianyait 6sszegylijtve a Lebonyolitd hidnypotlasi felhivast készit el, melyet az
ajanlattevéknek jogszerl, és leegyeztetett hataridd kitlizésével megkild, vagy amennyiben
az eljaras lefolytatasara elektronikus Uton kertilt sor, gy kézzéteszi az EKR rendszerében.

Amennyiben szilkséges és lehetséges, az ajanlatok vizsgalata soran, ugy a Lebonyolito
eldkésziti a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivast, melyet az ajanlattevéknek jogszert,
és leegyeztetett hataridd kitlizésével megkuld, vagy amennyiben az eljaras lefolytatasara
elektronikus Gton kerUilt sor, Ugy kézzéteszi az EKR rendszerében.

Ha a beszerzés ellenértékeként meghatarozott ésszeg meghaladja a rendelkezésre allé
forrast, akkor ezt a Biralobizottsag jelzi az Ajanlatkéré Féigazgatéjanak, aki Ajanlatkérd
Gazdasagi Igazgatéjaval vald egyeztetést kévetden vagy kezdeményezi a potlidlagos forras
biztositasat, vagy az eljaras eredménytelenné nyilvanitasat. Az eljaras fenti, illetve egyéb
okbdl térténd eredménytelenné nyilvanitasarol a Déntéshozoé Testllet dont.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit a Dontéshozéd Testiilet
réeszére. A dontési jegyzokonyv tervezetének dsszeallitdsa Lebonyolité feladata.

A Biralobizottsag déntési javaslat készitésével segiti, de nem kételezi a nyertes ajanlattevét
kivalaszto, illetve az eljarast lezaro dontést hozé Déntéshozéd Testilletet. Amennyiben a
Donteshozé Testllet a javaslattdl eltéré déntést hoz, azt irdasban kételes indokolni, és a
kOzbeszerzesi eljaras egyéb irataira vonatkozd megérzési idét figyelembe véve meg kell azt
8rizni.

Felel6sok:

Benyujtott ajanlatok attekintése: a Birdlobizottsagi tagok szakértelmiknek megfeleléen

A Biralobizottsag 6sszehivasa, meghivok kikiildése, terem lefoglalasa: Lebonyolitd

A Biralobizottsagi tag helyettesitésérél vald gondoskodas: tagot delegald szervezeti
egység vezetdje

Hianypotlasi felhivas és a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti felkérések elkészitése:
Lebonyolito.

Hianypotlasi felhivas kikiildésének jovahagyasa: Biralé Bizottsag

Hianypétlasi felhivas valamennyi ajanlattevd részére torténd kikiildése/kdzzététele:
Lebonyolito.

Biralobizottsagi jegyz6konyv elkészitése: Lebonyolito.
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Dontési jegyzc'ikbnyv tervezetének elkészitése: Lebonyolito.
Déntési jegyzékonyv alairasa, a dontések meghozatala: Dontéshozé Testilet
Pétlélagos pénziigyi forrasrdl valé dontés: Déntéshozé Testllet

6.2 Az ajanlati kétéitség meghosszabbitasa

Az eljaras eredményérdl szold dsszegzést az ajanlati kotottség lejartaig az ajanlattevok
részére meg kell killdeni/k6zzé kell tenni.

Ajanlatkéré indokolt esetben a Kbt. 70. § (2) bekezdésben foglaltak szerint az ajanlati
kotottség lejartanak idépontjat megelézéen felkérhetik az ajanlattevket ajanlataiknak
meghatarozott idépontig térténd tovabbi fenntartdsara, az ajanlati kétottség kiterjesztese
azonban nem haladhatja meg az ajanlati kététtség lejartdnak eredeti idépontjatol szamitott
60 napot. A Kbt. 70. § (2a) bekezdése alapjan, ajanlatkérdé indokolt esetben az ajanlatok
biralatat az ajanlati kotéttség Kbt. 70. § (2) bekezdés szerint meghatarozhato legfeljebb
kilencven, illetve szazhisz napos idbtartama alatt sem tudja elvégezni, az 54. § (7)
bekezdésben foglaltakra figyelemmel kérheti fel az ajanlattevéket ajanlataiknak
meghatarozott idépontig térténd tovabbi fenntartasara. Ha az ajanlattevék eljarast lezar6
dontésrél vald értesitését megelézéen az ajanlati kotottség a szaznyolcvan napot
meghaladna, az ajanlatkéré az eljarast lezaro doéntést a 75. § (1) bekezdes c) pontjara
figyelemmel hozhatja meg. A felkérés a Lebonyolité feladata.

Felel6sok:

Ajanlati kétottség meghosszabbitasarol valé dontés: Dontéshozo Testllet
Ajanlattevoket az ajanlati kotéttség fenntartasara valo felkérés: Lebonyolito

6.3 Targyalasok lefolytatasanak a szabalyai

Targyalasos eljaras alkalmazésa esetén Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban és a Kbt. 85. § -
89. §-ban foglaltak szerint kételes eljarni. Ajanlatkérd, Kézos Ajanlatkerdk jogosultak a
targyalasokat online, elektronikus formaban megtartani.

Az elektronikusan benyuijtott ajanlat (targyalasos eljarasban végleges ajanlat) eseteben az
ajanlatkéré feltintetheti az EKR altal generalt jegyzékonyvben a fedezet Osszegeét,
amennyiben azt a bontast megel6zéen az EKR-ben rogzitette.

Ahol a Kbt. targyalasi jegyzokdnyv atadasat vagy megkuldését irja el6, a jegyz6kényvet az
EKR-ben kell az adott targyalason részt vett ajanlattevéknek megkuldeni.
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Targyalasos eljarasban kotelezé végleges ajanlat benyujtasa, amennyiben az ajanlatkérd
nem él a Kbt. 87. § (6) bekezdésében foglalt l[ehetéséggel.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban minden esetben kételezé végleges ajanlat irasbeli
benyujtasa.

Hirdetmény nélklli targyalasos eljdrasban a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti
kételezettsegét az ajanlatkérd az EKR-en keresztiil teljesiti. A Kézbeszerzési Hatosag a Kbt.
103. § (4) bekezdése szerinti dontését az EKR-ben teszi kdzzé. Az ajanlatkérd a Kbt. 103. §
(6) bekezdésében foglalt adatokat az EKR-ben teszi nyilvanosan kézzé. A Kézbeszerzési
Hatdsagnak kuldott tajékoztatas tartalmabdl az ajaniattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplOk nevérdl, cimérél (székhelyérél, lakhelyérél) szolé tajékoztatast és a beszerzés
becsiilt ertekérdl szold tajékoztatast nem kell elézetesen kézzétenni.

Kbt. 103. § (1) A hirdetmény nélkuli targyaldsos eljaras megkezdése napjan az ajanlatkérd
koteles benyljtani a Kozbeszerzési Hatésaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattetelre  felhivni  kivant gazdasagi szereplék nevérél, cimérdl (székhelyérdl,
lakohelyérdl), a beszerzés becstilt értékérél, valamint a targyalasos eljaras alkalmazasat
megalapozé kértlményekrél szolo tajékoztatast.

FelelOs:

A targyalds megszervezéséért, a targyalas kapcsan el6készitend6, kozzéteendd
dokumentumok elkészitéséért felelés: Lebonyolito.

7. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARASA, A SZERZODESKOTES, A
SZERZODES TELJESITESE, A SZERZODES MODOSITASA

7.1. Az eljaras eredményének kihirdetése

Ajanlatkérd az eljaras eredményérdl szold Gsszegzést az ajanlattevék részére az eljaras
eredmenyerél sz6ol6 dontés meghozatalat kévetéen 3 munkanapon belll megkuldeni.
Amennyiben nem elektronikus Gton kerllt sor az eljaras lefolytatasara, Ugy az el8bbiekkel
egyidejlileg koteles a Kdzbeszerzési Adatbazisba régziteni, mely a Lebonyolité feladata.

Az eljaras lezarasanak és eredményének kihirdetése korében Ajanlatkérd kétele (alanyi
és/vagy targyi hataly ala tartozas esetén) a Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tanacsrél, és
a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl széld
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl
és a kormanyzati kommunikécios beszerzésekrél 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
eldirasainak betartasara.
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Az Kbt. 41/C. § (2) bekezdése alapjan Ajanlatkérének az ajanlatok elbiralasardl készitett
8sszegzésében fel kell tuntetnitik, hogy milyen okbdl volt sziikséges az elektronikus uttol
eltéré kommunikacié hasznalata.

Felelosok:

Az eljaras eredményérdl szolo 8sszegezés Osszeallitasa: Lebonyolito

Az eljaras eredményérdl szolé Osszegezés jovahagyasa: Dontéshozo Testllet
(déntéshozatali jegyzékonyv és zaradék melléklete)

Az eljaras eredményérél szélé 6sszegezés valamennyi ajanlattevének torténd
megkiildése/kozzététele: Lebonyolitd.

Az eljaras eredményérdl szélé 6sszegezés felmeriild modositasanak elvégzése:
Szakmai felelds és/vagy a Lebonyolito.

7.2. Szerzbdéskotés

Az Ajanlatkérd altal lefolytatott kézbeszerzési eljaras alapjan, az Ajanlatkerd a Kbt. 131.§ (6)
bek. figyelembe vételével az irasbeli 6sszegzés megkuldésel/kézzététele napjat kovets 10
naptari napos idétartam (szerzédéskatési moratorium) — Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén 5
naptari nap - leteltét kovetden, az ajanlati kotottség idétartama alatt kételes megkétni a
szerzddést.

A szerzédés tervezetének véglegesitése — a koézbeszerzési eljaras soran tértént esetleges
modositasi egyeztetésen elhangzottaknak megfeleléen -, az irasbeli 0Osszegzés
kikUldését/kozzétételét kdvetben a Ajanlatkérd jogi szakértdje késziti eld.

A szerz6dés a tiz napos — ill. 5 napos - id6tartam letelte el6tt is megkothetd a Kbt. 131. § (8)
bekezdésében felsorolt esetekben. A szerzédés megkéstése érdekében, idépont egyeztetés
célidbsl a Lebonyolito felveszi a kapcsolatot a nyertes ajanlattevével (vagy nyertes
ajanlatevokkel).

Ajanlatkérd koteles a megkotstt szerzédést feltolteni az EKR rendszer hasznalataval a CoRe
szerzddéstarba.

Elektronikus eljaras lefolytatdsa esetén az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) és c)
pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a Kézbeszerzési Hatésadg altal az elektronikus
eliarasi és kommunikacids lehetéségek tamogatasa keretében mikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban kételes kézzétenni.

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama ZOonosito szabdlyzat
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A fentieken tul Ajanlatkéré az EKR-ben az erre szolgalé Grlapon régziteni koteles:

a) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eléirt adatok régzitésével egyidejlleg azt
a tenyt, ha a feltlntetett nyertes ar egységar, '

b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozé sUlyszamok alapjan az ar és
(6sszesitve) az artol eltérd értékelési szempontok sulyat szazalékos mértékben kifejezve,
azzal, hogy amennyiben a Biraldbizottsag az &rat tébb értékelési szempontra bontva
eértékeli, azok sulyozasanak 6sszegét adja meg,

c) a jogorvoslati eljaras meginditasat kéveté munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljarés induldsanak tényét és - a Kézbeszerzési Dontébizottsag hatarozatanak
kozlését kdvetd munkanapon - a jogorvoslati eljaras eredményét.

Felel6sok:

A szerzédés-tervezet véglegesitése: jogi szakérté, és/vagy a Lebonyolito.
Kapcsolatfelvétel a nyertes ajanlattevé(kk)vel: Lebonyolité

A szerzédés EKR-be és elektronikus szerz8déstarba valé feltdltése: Lebonyolito
A szerzédés a Ajanlatkérd képviseletében tdrténé alairasa: Ajanlatkérd képviseldje

7.3 Az eljaras eredményérél sz616 tajékoztato hirdetmény

Az eljaras eredményérél sz6l6 tajékoztatod hirdetményt a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja
alapjan Ajanlatkéré legkés6bb a szerzédéskotést, vagy ennek hianyaban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzédés megkétésének megtagadasardl szolo
ajanlatkersi dontést kévetd harom munkanapon beliil kell megkildenie kézzététel céljabol
a Kézbeszerzési Hatosag részére, illetve amennyiben az eljaras elektronikus Uton kerdilt
lefolytatasra, Ugy az EKR Rendszerében kdzzétennie. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény
kdzzétételével zarul le.

A hirdetményt a Lebonyolité késziti el és adja fel az EKR Rendszerében.

Felel6sok:

Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztato hirdetmény elkészitése: Lebonyolitd

Az eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatd hirdetmény hataridSben térténé kozzététele
Lebonyolité

7.4 Szerzédés modositasa

Az Ajanlatkerd szerz8dés modositasa iranti igényérél az ElBkészitd Bizottsagot a Szakmai
Felel6s tajékoztatja. Az El6készitd Bizottsag 5 munkanapon bellll allast foglal a Szakmai
Felel6s altal eléterjesztett, szerz6dés modositasi igénnyel kapcsolatban.

Véltozat 1. A its 3. szamdu. Oldalszam
szama zonosito szabalyzat
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Az Elkészitd Bizottsadg a szerz6dés moddositasi igényt jéovahagyja, avagy amennyiben a
részére benyuijtott iratok alapjan pénzigyi vagy orvosszakmai vagy egyéb intézmeny
mikodtetési szempontok figyelembevételével azt nem latja indokoltnak, ugy a jévahagyast
frasos indokolas megadasa mellett megtagadja. Jovahagyd déntés esetén az ElSkészitd
Bizottsag a szerzédésmaodositas iranti igényt tovabbitja a Lebonyolitonak.

A Lebonyolité szakvéleményt ad arrdl, hogy a szerzédés modositasara kbzbeszerzési
szempontbdl van-e lehetdség. A szakvéleményt a Lebonyolitd késziti elé es amennyiben
szilkséges a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé jévahagyija.

Ajanlatkéré a szerz6dés modositasardl legkésébb a szerzédés modositasatol szamitott 5
munkanapon belill koteles a szerzédés modositasardl szélé tajékoztatét tartalmazo
hirdetményt megkuldeni kézzététel céljabdl a Kozbeszerzési Hatésdg szamara, mely a
Lebonyolité feladata.

Amennyiben az eljardas elektronikus Uton kerllt lefolytatasa, ugy a szerzbdésesek
modositasarol szolo tajékoztatd elkészitése és feladasa az EKR —en keresztll kézzétételre a
Lebonyolité feladata.

Feleldsok:

Szerz6dés maodositasa iranti igény jovahagyasa: El6készité Bizottsag

Szakvélemény kiallitasa, hogy a szerzédés felmeriilt modositasara kézbeszerzési
szempontbodl lehetéség van-e: Lebonyolitd.

A szerz6dés modositasardl szolé tajékoztatéd hirdetmény elkészitése: Lebonyolito.

A szerzédés modositasarél szol6 tajékoztaté hirdetmény tartalmanak jovahagyasa:
Doéntéshozé Bizottsag

A szerzé6dés modositasardl szolé tajékoztaté hirdetmény hataridében térténé
kozzététele: Lebonyolitd.

7.5 Kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kdzbeszerzési szerzédések modositdsanak engedélyezésére, valamint a kdzbeszerzési
eljarasok ellendrzésére, és az eljarasok eredményeképpen megkotétt szerzédések
teljesitése ellenérzésére amennyiben a szerzédés finanszirozasara palyazati forrasbol kerdl
sor, Ugy a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan a Miniszterelndkség Kozbeszerzési
Fellgyeletért Felelds Helyettes Allamtitkarsag Kézbeszerzési Felugyeleti Foosztaly
(tovabbiakban: ,KFF”) jogosult. Ez az ellendrzés kiterjed a szerz8dések modositasanak,
valamint a szerzédés teljesitésébe mas szervezet alvallalkozoként (kézremikodokent)
torténé bevonasa kozbeszerzési térvényben meghatarozott feltételei fennallasanak
vizsgalatara egyarant. A mindenkor hatalyos kézbeszerzési szabalyok alapjan ellenérzesre

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama zonos szabalyzat
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jogosult szerv részére az Ajanlatkérd, Koézés Ajanlatkérék teljes korli adatszolgaltatasi
kotelezettséggel rendelkeznek.

7.6 Kozbeszerzési szerzé6dések teljesitése

A Kkozbeszerzési szerzédések teljesitésének elismerése — teljesitésigazolas vagy az
elismerés megtagadasarél az ajanlattevéként szerz6dd fél teljesitésérsl vagy az errdl szolo
irasbeli ertesités kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil irasban koteles nyilatkozni a
szerzbdésben az Ajanlatkéré képviseletében teljesitésigazolasra jogosultként megjelslt
vezet6.

A kozbeszerzési szerz6dések teljesitésének ellendrzéséért kizardlag az Ajanlatkérd felelds.
A kozbeszerzési szerz6désekkel kapcsolatos valamennyi szerzédésszegési eseményrdl —
fuggetlentl attél, hogy azt az Ajanlatkérd, avagy mas ellendrzd szervezet tarta fel — az
Ajénlatkéré a tudomasszerzéstél szamitott 3 napon belll tajékoztatia a Tényleges
Ajanlatkérd Jogi Igazgatojat.

Epitési beruhdzas megvalésitasara kétott kivitelezési szerzédés esetében, ha az
ajanlattevékent szerzédd fél irasbeli értesitésére (készre jelentés) az ajanlatkéréként
szerz6dd fél a szerz6désben az atadas-atvételi eljaras megkezdésére meghatarozott
hatarid6t kéveté tizendt napon beltl nem kezdi meg az &tadas-atvételi eljarast, vagy
megkezdi, de a szerzédésben -~ a Ptk. 6:247. § (2) bekezdésére figyelemmel -
meghatarozott hataridében nem fejezi be, az ajanlattevéként szerzédd fél kérésére a
teljesitésigazolast koteles kiadni.

Felel6sok:

Teljesitésigazolas kiallitasa: szerz8désben megjelélt személy

8. ELOZETES VITARENDEZES, JOGORVOSLAT

8.1 Elbzetes vitarendezés

Elektronikus ton lefolytatott eljaras esetén az elézetes vitarendezési kérelem megkuldése
és az elbzetes vitarendezés soran a kommunikacio az EKR-ben térténik.

Valtozat 1. A ite 3. szamu. Oldalszam
szama zonosito szabalyzat
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Ha a Kbt. 80. § (1) bekezdése szerint benyUjtott elézetes vitarendezeési kérelmet nyUjtottak
be, a Lebonyolité az eljaras Biraldbizottsagi tagjait haladéktalanul ertesit, valamint
egyidejlileg tajékoztatia az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos kozbeszerzesi
szabalyokrél, hataridokrol.

Szakmai felvetések megvalaszoldsa esetén az eljaras Biralobizottsagi tagjai kotelesek a
tajekoztatasul megadott kézbeszerzési szabalyokat és hatariddket betartva a valaszokat
megkuldeni a Lebonyolitd részére.

A Lebonyolité az Ajanlatkérének az elézetes vitarendezéshez kapcsol6dd kérelemmel
kapcsolatos allaspontjarél a kérelem megérkezésétdl szamitott 3 munkanapon belll, a
benytjtasi médnak megegyezé modon tajékoztatia a kérelmezét, valamint az elézetes
vitarendezési kérelem benyUjtasardl és az arra adott valaszardl, az eljaras valamennyi, addig
ismert érdeklédé gazdasagi és ajanlattevéjét is, elektronikus Uton lefolytatott eljaras esetén
az elébbieknek megfeleléen kozzéteszi az EKR rendszerében a megfelel dokumentumokat.

Az elbzetes vitarendezési kérelmet és az arra adott valaszt az EKR rendszer hasznélataval
kdzzéteszi.

Felel6sok:

A beérkezett elézetes vitarendezési kérelem az Ajanlatkéré érintett személyeinek
torténé megkildése: Lebonyolitd

Szakmai kérdések megvalaszolasa: kdézbeszerzés targya szerinti szakértd, Szakmai
felelds

Az el6zetes vitarendezésre adott valasz elkészitése: Lebonyolito.

Az elGzetes vitarendezésre vonatkozé valasz kikiildésének jovahagyasa: Birald
Bizottsag

Az elézetes vitarendezésre vonatkozé valasz valamennyi ajanlattevé részére torténd
jogszerii és hataridében megkiildése/kdzzététele Lebonyolito.

8.2. Jogorvoslat

Ha a Kbt. 148. §-a szerint jogorvoslati eljarast kezdeményeztek, arrol a Lebonyolité az
eljaras Biralébizottsagi tagjait, a Déntéshozo Testilet tagjait haladéktalanul értesiti.

A tajékoztatasi kotelezettség érvényes abban az esetben is, ha az Ajaniatkérd inditja a
jogorvoslati eljarast.

Amennyiben az Ajanlatkérd a Kozbeszerzési Dontébizottsagtol értesitest kap a jogorvoslati
eljaras meginditasardl, az érintett kézbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre allé6 dsszes

Valtozat 1. Azonosité 3. szamu. Oldalszam
szama szabalyzat
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iratot, ideértve a felel6sségi rendet tartalmazé okiratot is, - iratiegyzék szerint — azonnal
6ssze kell allitani, amely a Lebonyolito feladata.

Az Gsszedllitott iratcsomag megkiildéséért a jogi szakértd a felelds.

Az EKR Rendelet 8. § c) pontja alapjan a Kbt.-ben foglaltak mellett Ajanlatkérs, illetve a az
EKR-ben az erre szolgalé Grlapon régziteni kételes a jogorvoslati eljaras meginditasat kévetd
munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indulasanak tényét és — a
Kézbeszerzési Dontdbizottsag hatarozatanak kézlését kéveté munkanapon — a jogorvoslati
eljaras eredményét.

Az iratokhoz val6 elektronikus hozzaférést az Ajanlatkéré koételes az erre jogosult szervnek
biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetéek, vagy — a Kézbeszerzési
Hatosag, a kézbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével — valamely ellenérzésre jogosult szervezet azt kéri, az Ajanlatkérd
kételes a kézbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkldeni.

Felel6sok:

A jogorvoslattal érintett k6zbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre allé dsszes irat
Osszeallitasa: Lebonyolito.

A jogorvoslattal érintett kézbeszerzéssel kapcsolatban sszeallitott iratok
jovahagyasa:; Déntéshozd Testiilet

A jogorvoslattal érintett k6zbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre allé dsszes irat
megkiildése/rendelkezésre bocsatasa: Lebonyolité.

A Kozbeszerzési Dontébizottsag targyalasan valé részvételre torténd kijeldlés és
megbizas: Dontéshozd Testilet

9, KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK

Az Ajanlatkerd részérdl a kozponti beszerzd szervezetek felé térténd igénybejelentések és
adatszolgaltatasok elvégzéséért — az Ajanlatkéré Gazdasagi Igazgaté utasitasa alapjan —
felelds az adott szakterlilet vezetSje és a Lebonyolito. Szintén a Lebonyolité feladata az e
tertleten alkalmazandé nyomtatvanyok valtozasainak nyomon kdvetése is.

Kdzpontositott kézbeszerzést - beszerzési illetékességik szerint - az Ajanlatkéré adott
szakterllletének vezetdi kezdeményezhetnek. Az Ajanlatkérd illetékes szervezeti egység
vezetdi évente kotelesek jogszabaly altal meghatarozott adat szolgaltatast teljesiteni az
altaluk kézpontositott kdzbeszerzéssel beszerzett aruk ésivagy szolgaltatasok netto értékérsl
a Lebonyolit6 és az Ajanlatkéré Gazdasagi Igazgatoja felé.

Valtozat 1. 3. szamu. Oldalszam
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Feleldsok:

Adatszolgaltatas teljesitése: illetékes szervezet egységeinek vezetdi

Igénybejelentésekre és adatszolgaltatasra toérténd utasitas: Ajanlatkéré Gazdasagi
lgazgatd

Igénybejelentések és adatszolgaltatas elvégzése: az adott gazdalkodasi terulet
osztalyvezetdje és a Lebonyolité

Nyomtatvanyok valtozasainak nyomon kévetése: Lebonyolitd

Az El6készitd bizottsag részére megkiildendd, Ajanlatkérdé sajat hataskorben torténd
beszerzésre vonatkozo igény el6készitése: Szakmai felel6s

Az el6zetes igény jovahagyasa: Gazdasagi lgazgatd és Féigazgato

Elézetes igény feltoltése: Lebonyolito

Jévahagyas nyomonkévetése és a jovahagyas birtokaban az eljarads inditasa:
Lebonyolité

10 AZ EKR JOGOSULTSAGOKI GYAKORLASANAK RENDJE, KOz0s
AJANLATKEROI NYILVANTARTASBAN VALO SZEREPLES

10.1. K6zbs Ajanlatkéréi nyilvantartasban valé szereplés

A Kozos Ajanlatkérék kotelesek a Kbt. hatalya ala tartozasarol, valamint az adataikban
bekévetkezett valtozasokrol az EKR -en keresztll regisztracio, vagy adatmoédositas Utjan
értesiteni a Kdzbeszerzési Hatdsagot a Kbt. hatalya tekintetében bekodvetkezett valtozastol
szamitott 30 napon belll, a Kézbeszerzési Hatdsag Kozos Ajanlatkérdi nyilvantartasaban
tortend szerepeltetés céljabol.

10.2. Az EKR jogosultsaqok gyakorliasanak rendje

Az EKR feladata az EKR-ben lefolytatott eljarasi cselekmények naplézasa. Ajanlatkérd
feladata a naplézott adatallomany védelme az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstdl,
torléstdl, illetve biztositani kell, hogy az iratmegérzési kotelezettség ald esd dokumentumok
az arra jogosultak szamara megismerhet6 és értelmezheté maradjon.

Az EKR-ben térténd regisztracio elvégzése, valamint a regisztracio, vagy ajanlatkérd
adatainak EKR-ben sziikségessé valt modositasa az Ajanlatkérd feladata.

EKR hozzaférési jogosultsagot kizardlag az intézmény mindenkori Féigazgatéja adhat
irasban, a jogosultsag felhasznalasi id6tartamanak és az EKR- ben végezhetd
tevékenységek megjeldlése mellett az  Ajanlatkérd altal kijeldlt tovabbi személynek. A
jogosultsag megadasa olyan személy részére torténhet, akinek/ amelynek a kézremiikédése
a jogosultsag birtokaban a jelen kdzbeszerzési szabalyzatban, vagy az EKR rendeletben
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rogzitett kotelezettségek teljesitése érdekében az Ajanlatkérdk, valamint a Kézds
Ajanlatkérok, mint ajanlatkérék érdeke a hatalyos jogszabalyok altal megkivant kézzétételi,
illetve adatszolgaltatasi kételezettség kérében.

A hozzéféresi jogosultsag irasban barmikor indokolas nélkill is megtagadhaté/visszavonhato,
ez esetben a korabbi jogosult minden tovabbi cselekménye az EKR keretében stlyos
jogsertést valdsit meg, és az e kdrben okozott karért az érintett a polgari jog kéartéritésre
vonatkoz6 szabalyai szerint felelésséggel tartozik.

Az Ajanlatkérd Féigazgatéja vagy az elébbiek szerint erre jogosultsdggal rendelkezé
szemely az eljarasban kdzrem(iksdo felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadét vagy
szaktanacsaddkat az eljarashoz hozzarendeli. Az ily modon jogosultsagot szerzett felel6s
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd kizardlag az Ajanlatkérstdl fennalldé megbizasa
keretében és annak teljeskérli megvalositdsa érdekében kételes eljarni az EKR-nek az
Ajanlatkérd nevében térténd kezelése keretében.

A Kézbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyljtasa esetén a Kozbeszerzési Déntdbizottsag és az eljarod birésag a
kézbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus
hozzaférést az Ajanlatkérd koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az
iratok az EKR-ben nem hozzaférhetéek, vagy - a Kozbeszerzési Hatésag, a
kbzbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi
Versenyhivatal kivételével - valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az Ajanlatkérs,
koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkildeni.

11. KOZVETLEN KIVALASZTAS NETTO 5 MILLIO FT-OT EL NEM ER® BECSULT
ERTEK( BESZERZESI IGENY ESETEN

Az Ajanlatkeré azokban az esetekben jogosult kézvetlen megrendelésre, amennyiben a
megrendelés nem koézbeszerzési eljarast igényel és a beszerzés becsilt értéke
elOrelathatolag nem éri el a netté 1 millié forintot. Ebben az esetben az Ajanlatkéré sajat
maga lefolytathatja a beszerzési eljarast. A beszerzés megkezdése elétt az adott Szakmai
felelés — Ajanlatkéré féigazgatdjanak elézetes jovahagyasat kévetéen — jovahagyasra
megkuldi az igényt az Elékészité Bizottsag felé. Az El6készité Bizottsag engedélyezi, illetve
dontést hoz arrél, hogy adott beszerzést szerz6déskstés vagy megrendelés Utjan szilkséges
megvalositani. Az El6készitd Bizottsag dontését kovetéen a Szakmai felelés a piaci ar
vizsgalatat (lehet8ség szerint 3 ajanlat bekérését) kévetden a legkedvezébbnek tekinthetd
ajanlattevével kezdeményezi a szerz8déskotést az Ajanlatkérd Féigazgatojanal. A szerzédés

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama Z0onosito szabalyzat
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elkészitéséért és a szerzédéskotés lebonyolitasaért az Ajanlatkéré Jogi lgazgatdja, mig a
megrendelésért a Szakmai Felelds.

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama Zonosito szabalyzat
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12.  ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2023. januar 1. napjan Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba lépése utan
megkezdett kdzbeszerzésekre, valamint megkététt szerzédésekre és jogorvoslati eljarasokra
kell alkalmazni.

A Szabalyzat az OKFO altal a 5285 7 iktatbszamon.
...................................... napjan kerdlt jovahagyasra.
A Szabalyzat a Kérhazi ......07 /0. [[c.0 0 iktatdszédmon ... 2000 G 0 napjan

kerllt ellenjegyzésre és kiadasra.

A S nyilvantartast szama, ..<05. 0008 kiadott Szabalyzat
L A0LAL AL LL . napjan hatalyat vesztette.
: PH vy e
I
. “””m\\}i [

Felelds vezet6 (Fdigazgatd)

13. MELLEKLETEK:

1.5z melléklet: Kbzbeszerzési torvény és kapcsolodo jogszabalyok

2. sz melleklet: Beszerzési eljarast indité adatlap és melléklete

Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama Zonosito szabalyzat
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Kdzbeszerzési torvény és kapcsolodo jogszabalyok

Forras: kozbeszerzes.hu

1. sz. melléklet

]2015. évi CXLIII tv.

|A kdzbeszerzésekrdl
I

|2o16. évi XXX tv.

|A védelmi és biztonsadi célu beszerzésekrdl
|

307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

A kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos

kozbeszerzési szabalyokrol

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotoitt

308/2015. (X.27.) Korm. rendelet |szerzédések teljesitésének

és modositasanak

Kozbeszerzési Hatosaq altal végzett ellendrzésérdl

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet !A tervpalyazati eljarasokrol

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet

A kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré

okok igazolasanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki

leiras meghatarozasanak modijarol

Az épitési beruhazasok,

valamint az  épitési

tervezéi é€s  mérnoki

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet |beruhazasokhoz kapcsol6do
‘ szolgaltatasok kézbeszerzésének részletes szabalyairdl

323/2015 (X.30.) Korm. rendelet

Az egyes kozbeszerzési tarqyu kormanyrendeletek

modositasarol

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A  kozbeszerzési és  tervpalyazati hirdetmeények

feladasanak, ellendrzésének

és kozzétételének

szabalyairol, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi

elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol

45/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A Kodzbeszerzési Dontébizottsaq eljarasaért fizetendd

igazgatasi szolgaltatasi dijro!

14/2016. (V. 25.) MvM rendelet

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi

tevékenységrol

46/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok

el6zetes reqgisztraciojaroél

162/2020.  (IV.

30.)

Korm.

A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrdl és a kormanyzati

kommunikaciés beszerzések koézpontositott
rendelet - . -
kézbeszerzési rendszerérdl
l16/201 2. (ll. 16.) Korm. rendelet lA gyogyszerek és orvostechnikai eszkdzdk
Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama ZOnosito szabalyzat
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lkézbeszerzésének sajatos szabalyairol
)

48/2011. (lll. 30.) Korm. rendelet

A _kornyezetkimélé és energiahatékony kézuti jarmiivek
beszerzésének elémozditasarol

168/2004. (V. 25.) Korm.rendelet

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérol

301/2018. (XIl. 27.) Korm.
rendelet

A Nemzeti Hirkoézlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugynékség Zartkérlien Miikodé
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kdzpontositott kozbeszerzési rendszerérd|

'516/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet

Az Orszagos Korhazi Féigazgatdsag feladatairdl

44/2011. (ll1.23.) Korm.rendelet

A blntetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban
fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérdl

Valtozat 1.
szama

3. szamu. Oldalszam
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2. melleklet
BESZERZESI ELJARAST INDITO ADATLAP
1. Beszerzés targya:
2. Roévid mUiszaki leiras (fébb
paraméterek megjelélésével):
3. Részajanlat tétel biztositdsa (,nem”
valasz esetén részletes indokolas) igen / nem
3.1 Részajanlat tétel biztositasa esetén az
egyes részek megjeldlése:
4, Beszerzési tervben megjeldlt eljarasi
tipus:
4.1 Meghivanddé gazdasagi szerepldk
megjeltlése (név, székhely, fax, e-mail
cim) adott esetben:
5. Becstilt érték (nettd forint, részajanlat
esetén részenként):
6. Rendelkezésre allé anyagi fedezet
dsszege (nettdo forint, részajanlat
esetén részenként):
7. Teljesités helye:
Valtozat 1. A it 3. szamu. Oldalszam
szama ZONosHto szabalyzat
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8. Teljesitési hataridd (lehetéség szerint
szerzédéeskotéstol szamitott
idétartamban meghatarozva):

9. Szerz6dést biztosito
mellékkdtelezettségekre vonatkozo6
javaslat:

9.1 Kotbérek:

9.2 Teljesitési biztositék (legfeljebb a

szerzbdés szerinti, tartalékkeret és afa igen / nem

nélkil szamitott ellenszolgéaltatas &t

szazaléka): Mértéke:
9.3 Jotallasi  biztositék  (legfeljebb a

szerzddes szerinti, tartalékkeret és afa igen / nem

nélkal szamitott ellenszolgaltatas &t

szazaléka): Mertéke:
9.4 Jotallas idétartama:

10.2 Javasolt szamlazasi temezés:

10.3 | El6leg lehetéségének biztositasa: igen / nem

11. Javasolt penzlgyi-gazdasagi
alkalmassagi feltételek:

Valtozat 1. A its 3. szaml. Oldalszam
szama zonosito szabalyzat
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12. Javasolt
alkalmassagi feltételek:

mUszaki-szakmai

13. Javaslat értékelési szempont:

Legalacsonyabb 6sszeg(l ellenszolgaltatas /
Osszességében legelénydsebb ajaniat

13.1 Osszességében legelénydsebb ajaniat
esetén részszempontok megjeldlése
és sulyszama:

14. Ajanlati biztositék eldirasa:

igen / nem

15. Egyéb fontos informaciok:

pl.

tamogatasra iranyul6 igény
benyuijtva, de még tdmogatasi
szerz6dés nincs
felelésségbiztositas eldirasa es
annak mértéke

szerz6désben feltiintetendd
egyéb specidlis elvarasok
kotelezéen alkalmazandd
specialis agazati
hattérjogszabalyok
megjelolése

Valtozat
szama

1.

Azonosité

3. szamu. Oldalszam
szabalyzat

Példanyszam: 3 db (Gazdasagi igazgatd, Titkarsag, Anyaggazdalkodasi osztaly) oldal 38 / 39

Kiadas idépontja: 2023. januar 1.




Esztergomi Vaszary Kolos Kérhéz
Esztergom, Petdfi S. u. 26-28.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Melléklet:
1. Részletes m(iszaki leiras

Meghivandok listaja és elérhetdségeik (relevans eljarastipus esetén illetve elézetes piaci
konzultacié esetén):

Cégnév Kapcsolattarté Telefonszama E-mail cime
neve
Datum: ...
alairas
Valtozat 1. Azonosit 3. szamu. Oldalszam
szama ° szabalyzat
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