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Az informéaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL
torvény 30.§ (6) bekezdése, valamint az Allamhaztartds miikodési rendjérdl sz6lé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés (h) pontja alapjan Korhazunkban a kézérdeki
adatok megismerésére iranyulod kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

Cél és alkalmazasi teriilet

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a k§zérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A szabélyzat targyi hatélya kiteljed a Korhaz kozérdek( adatainak és a kozérdekbdl
nyilvanos adatainak teljes korére.

A szabalyzat készitéséért, aktualizalasaért a Gazdasagi igazgatd, az abban foglaltak
betartatasaért a Foigazgatd felelds.

Hivatkozasok

« 2011, évi CXIL toérvény az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrél (tovabbiakban I6tv.)

+ 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet a kozérdekdi adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, valamint a kozponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

« Allamhéztartas mikadési rendjérdl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

Ertelmez6 rendelkezések

Személyes adat:

Az érintettel kapesolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Ko6zérdekii adat:

A Korhaz kezelésében 1évo, valamint tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miik6dést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra,
a megkotott szerzoédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdek(l adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet§ségét vagy hozzaférhetvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.




Adatvédelmi felelds:

A Korhaz Fdigazgatoja altal megbizott és az adatvédelmi feladatok ellatdsa korében a
kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasat feltigyeli és koordinalja. A Vaszary Kolos
Ko6rhazban ezt a feladatot a Gazdasagi igazgato latja el.

Altalanos kozzétételi lista:

Az I6tv. mellékletében megtalalhatd lista, amelynek adatait valamennyi kozzétételre
kotelezett szerv koteles kozzétenni.
A Vaszary Kolos Kérhaz kozzétételi listaja e szabélyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Kozzététel:

A térvényben meghatdrozott adatoknak az Intézmény internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté mddon a betekintés, a letsltés,
a nyomtatds, a kimdsolds és a haldézati adatdtvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhetvé tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

Kozzétételi egyséo:

A kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére vonatkozo és az 6sszefiiggd
targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység.

Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely 6nélléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozo dontéseket meghozza é€s végrehajtja,

vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkéré/igénylb:

Barmely természetes személy, jogiszemélyvagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely kozérdekli vagy kozérdekbél nyilvanos adatok egyedi
szolgéltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fiiggetlentil attol, hogy a kérelemben foglaltakat
sajat vagy mads személy, illetve szervezet altali felhasznalas céljabol igényli.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a milveletek
Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, 16gzitése, rendszerezése, tdrolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
dsszehangoldsa vagy oOsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsdanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
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készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. vjj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése.

Honlap kezel§:

A Foigazgatd éltal a honlapra torténd anyagok felhelyezésével megbizott kézalkalmazott, a
Vaszary Kolos Kérhdzban az Informatikai osztaly vezetdje.

Adatfelelds:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden kozzéteendd kdzérdeki
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatéallomany:
Az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok dsszessége.

Adattovabbitas:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele.

Kozérdekit adatok elektronikus kizzététele
A Kérhéz az Iotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét sajat honlapjan teljesiti.

www.vaszary.hu

A honlapon a jelen szabélyzat 1. szamu mellékletében szerepl6 adatokat kell kozzétenni.
Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az I6tv. vagy mdas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprol nem tdvolithatok el.

A jogszabdlyokban és a jelen szabélyzatban eldirtakon kiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithetd, amely a Kérhaz feladatainak ellatiséval osszefiiggésben keletkezett és a
kozzététele eldsegiti a Korhaz kozfeladatainak atlathatdsagat, a kozvélemény tdjékoztatasat
és tajékozottsagat (a tovabbiakban: a miikddéssel dsszefliggd egyéb nyilvanos adat).

A kozzététellel kapcsolatos feladat és hataskorok
A Fbigazgato feladatkorében eljarva:

+ jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot;
« évente feliilvizsgéltatja, és sziikség esetén modosittatja a Korhaz kozzétételi
listajat;

A Korhaz Gazdasagi igazgatdja, mint intézményi adatfelelds:

« a Koérhaz honlapjanak tartalomfelel6seként gondoskodik a Féigazgaté altal
jévahagyott dokumentumok eldkészitésérol;
« a kozzétett adat pontossagaval, helytallésagaval, idészertiségével vagy
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tartalméaval kapcsolatban emelt kifogasrél haladéktalanul értesiti az adott
kozzétételi egység adatszolgéltatdjat, aki harom munkanapon beliil a kifogasolt
adatokat megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasarél

vagy helyesbitésérél a honlap kezeld felé;
« feliigyeli a honlap kezeld munkajat;

+ ellen6rzi a jelen szabélyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonds tekintettel az
adatszolgaltatok szabalyzat szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap lizemeltetési
mindségére,

« koordindlja a kozzétételi honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az
egységes arculat érdekében.

A honlap kezel6 feladatkorében eljarva:

+ gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és  azok  leirdé  adatainak
kozzétételérol, frissitésérdl, helyesbitésérol;

+ Dbiztositja, hogy az elérhet6vé tett kozérdekli adatok megegyezzenek az
adatszolgaltaté altal kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (a kozzétett
kozérdekil adatok hitelességének biztositasa);

+ gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval
kapcsolatos események naplozéasardl, a naplozott adatallomény védelmérdl és
arrol biztonsagi masolat készitésérol;

« gondoskodik az adatok  jogosulatlan  megvaltoztatisa, torlése,
megsemmisitése, sériilése elleni védelemr6l, a sériilt adatok helyreéllitasarol;

« gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrol biztonsagi
masolat készitésérdl, illetve a kozzétételi listdk megfeleld archivalasardl, az
archiv allomany elérhet6ségének biztositdsardl (az archivumban tartandd
adatok korét és az archivumban tartds idétartaméat az 1. sz. melléklet
tartalmazza);

« Dbiztositja a kozzétételre szolgdlé honlap adatok kozzétételére alkalmas
kialakitasat, folyamatos hozzaférhet6ségét, zavartalan tizemeltetését és barmely
lizemzavar esetén haladéktalanul intézkedik az izemzavar elharitisara;

+ el6késziti az intézményi adatfeleldés részére az I6tv. és a Kormany
rendeletben, valamint a jelen szabalyzatban el6irt informatikai targyu
intézkedéseket;

« ellatja az e targykort szabalyozd hatdlyos jogszabalyokban az adatkozlésre
eléirt informatikai feladatokat.

Az adatszolgaltatasok és adatk6zlések soran tgy kell eljarni, hogy a szolgaltatott vagy
kozo6lt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzd, azokat ne véltoztathassa meg.

A kozérdekii és kozérdekbdol nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek
teljesitésének rendje

A kozérdek(l adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapcsolatos eljaras lefolytatasa
és az eljarast lezaro intézkedés elkészitése a Gazdasagi igazgatd hataskorébe tartozik.




Az eljaras meginditasa

Az adatszolgdltatds altaldban frasos kérelemre torténik. A koézérdekli adatigénylésnek
mindsiilé beadvanyokat minden esetben a Fdigazgatdi titkarsagon iktatni kell és az iktatast
kévetden tovabbitani a Gazdasagi igazgatonak.

A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
« azigényelt adat a Korhaz honlapjan mar nyilvanossagra keriilt;
« az igényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szdmaéra kielégit.

A kérelem megvizsgalasa

A Gazdasagi igazgaté a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy
+ tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
« amegismerni kivant adatok kére meghatérozhaté-e;
+ a kért adatok a kérhaz kezelésében vannak-e.

Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkérs a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni, a Gazdaséagi igazgato felveszi a
kapcsolatot az adatkérdvel, és segitséget nyijt a megismerni kivant adatok pontositasahoz
és a kiegészitett kérelem benyujtasahoz.

A kérelem elintézése

A kérelem formai megvizsgaldsa, sziikség esetén kiegészitése utdn a kozérdekil
adatigénylésre adand6 valasz lehet:

+ A kért kézérdekil adat kozlésével a kérelem teljesitése, amelyet az igény
tudomésara jutdsat kovetd legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beltil kell kiadni.

+ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az
elézéekben  meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Err6l az adatkérét az igény kézhezvételét kivetd 8 napon
beliil tdjékoztatni kell.

« Amennyiben a kért kozérdekii adat az Intézmény honlapjan mar nyilvdnossagra
keriilt, a vélaszban az igénylé figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre és
tdjékoztatni az adatkérét a kozzétett adat pontos fellelhetéségérél.

+ Amennyiben a kérelemben szereplé adatok vagy azok egy része nem a Kérhaz
kezelésében van, a kérelmet vagy annak egy 1észét haladéktalanul, de
legkésébb 8 napon beliil meg kell kiildeni az illetékes szervnek, az adatkérd
egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv
nem allapithat6 meg, az adatkérét errdl a koriilményrdl értesiteni kell.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elutasitdsa:

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatkérét
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben kell értesiteni,




Az igény benyijtisa:

A kozérdekii adat megismerése irdnt barki
o személyesen szoban, telefonon,

o firasban vagy faxon
o elektronikus Gton igényt nyujthat be.

Az igény benyujtasanak helye és modja:

Szobeli igények benyujtasa:
o személyesen: 2500 Esztergom Korhaz féigazgatoi titkarsdgan munkaid6ben.,
o telefonon a kdvetkezo, titkarsagi telefonszdmon: + 33-542-300.

frasbeli igények benytijtasa
o személyesen: 2500 Esztergom, Petdfi Sandor u. 26-28. Kérhézi féigazgatoi titkarsagan
munkaid6ben.
o postai Uton: a Kérhaz postacimére,
o elektronikus uton: a titkarsag(@vaszary.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
o faxon: a+36-33 542 302 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdekli adat megismerésére vonatkozo frasbeli igényét benyjthatja az altala irt
igénylési formdban, vagy az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (2. szamt melléklet)

A kdzérdekt adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapcsolatos eljaras lefolytatasa
és az eljarast lezard intézkedés elkészitése a Korhaz Gazdasagi igazgatdjanak hataskorébe
tartozik.

A benvuijtott igények teljesitésének intézése:

A kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérol a Titkdrsdgon dolgozo
Titkarnd gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények, (azokat iktatja feladattol fliggben — a
Féigazgato, Gazdasagi igazgatod, szervezeti egységek vezetdi, illetve adatkozlsk.) végiil 8
tovabbitja a Gazdasagi igazgato dltal jovahagyott adatot az igényl6nek.

A Titkarné a Foigazgatéhoz, illetve a Gazdasagi igazgatohoz eljuttatott igény alapjan
gondoskodik arrol, hogy a tartalmi szempontbol teljes igény vonatkozésdban:
— megéllapitasara keriiljén az, hogy az igényelt adatok a Korhaz melyik csoportjanal,
mely munkakért bet61té dolgozdjanal (tovabbiakban: adatkézld) taldlhatéak, tovabba

— azigényelt adatok beszerzése megtorténjen.
Az adatk6z16 feladata, kotelessége:

Az adatkodzl6 a Gazdasagi igazgatd intézkedése alapjan koteles a tovabbitott igényben
szereplé adatokat legkésébb 3 munkanapon beliil atadni részére, vagy a fbigazgatoi
Titkarnonek.

Az adatkozl6 koteles:

— jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kézérdeki adatnak, ha az adat nem pontosan beazonosithato;




— az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatdsra el6késziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfelel§ formaban a Gazdasdgi igazgatd rendelkezésére
bocsatani. A feladatellatas sordn az adatkozld felel6s az igényben szerepl6 adatokat
tartalmazd dokumentumok teljes koriiségéért;

~ az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérdl a
f6igazgatdt haladéktalanul tajékoztatni.

A Gazdasagi igazgaté adatkdzl6t6l atvett adatokkal kapcesolatos feladata, kotelessége hogy
ellendrizze, hogy:
—  az adatk$z16t6] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,
— az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhato
kozérdekll adatnak mindstilnek-e,

— az adatkozlésre dsszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozodan
az ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az
igény teljesitésekor figyelembevételre ne kertilhessenek.

Ezt kovetden a Titkarnd veszi fel a kapesolatot, tovabbitja az adatot a kért formaban az igényt
kérével.

Amennyiben a szoban elterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére

frasban kertil sor,

A telefonon érkezd, a kozérdek(i adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a
Titkarsagra kell kapcsolni.

Az adatok dtadasa:

Ha az (igyfél az adatokat személyesen, kozvetlentil kivanja megismerni, a Titkdrnd
haladéktalanul értesiti az tigyfelet:

o az adatszolgaltatds iddpontja egyeztetése, illetve
¢ az adatszolgaltatdssal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol valo tdjékoztatds céljabol.

A megjelent ligyfél szdmara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositdsa, méasolatok

4tadasa) csak ugy lehetséges, ha az iigyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadas tényét
elismeri (az aldirasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba t6rténd betekintés:

A Korhéaznak az adatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket kell biztositania:
~ meghatérozott helyiséget, targyalot jelsl ki a betekintés helyszinéiil,
~ tajékoztatja az ligyfelet a jogairdl és figyelmezteti és kotelességeire,
— biztositja a Korhaz olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal

kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre
atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.




A Koérhaz képviseldje az adatokrol készitett masolatok atadasa eldtt tajékoztatja az ligyfelet a
jogairol, kotelességeirdl.

Az ligyfél joga, hogy:
— a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen,
jelezze a mésolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozojanak formajat,

— a betekintési jogat id6korlatozas nélkiil — de a Kérhaz nyitva tartasat figyelembe véve,
— az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy:
— a szédmara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
— adokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

Az adatok 4taddsa, ha az igényld az adatokat nem személyesen kivanja megismerni:
— ha az ligyfél az adatokat postai uton, illetve elektronikus dton kivanja megismerni, a

Titkarn6 az adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivéant
modon.

— postai uton torténd adatszolgaltatds esetében, ha az adatszolgéltatds soran
koltségtéritést allapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni.

— az elektronikus uton térténé adatszolgaltatas teljesitésre, — ha az adatszolgéltatasért
koltségtéritést kell kérni, — csak akkor lehetséges, ha az tigyfél nyilatkozott arrdl, hogy
a koltségeket vallalja.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon irdsban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kzolt, Ggy elektronikus titon) vagy szdban kell — a kézérdek
adat megismerésére iranyul6 igénynek a tudomdsra jutdst kévetd — legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egytitt, 8 napon beliil irdsban vagy
— amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiteni
kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi médjatol
fuggetlentil az igényld madsolatot kaphat. A fénymadsolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — a kiillon jogszabalyban eldirt, a szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést
allapitunk meg, melynek 8sszegét az igénylé kérésére elére kozolni kell. A koltségtéritésrdl
az intézmény pénziigyi osztalya szamlat allit ki.




Az adatszolgaltatast igényldre vonatkozé adatvédelmi eldirdsok

A Kérhaz altal kozzétett adatok megismerését regisziracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
hozzaférés biztositaséhoz személyes adat csak annyiban kezelhetdé, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
torélni kell.

Igénylés alapjén torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges kdltségek
megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6roIni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (2.
szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell vélasztani a

nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

Adatszolgdaltatds a kozérdekil adatok igénylésérél

A Féigazgatd a targyévet kévetd év janudr 31-ig tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatésagot az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokairdl.
Az adatszolgaltatas teljesitéséért a Titkdrn6 a felelds.

A kotelezden kozzéteendd adatok nyilvénosségra hozatala

Az informdcioés 6nrendelkezési jogrél és az informdacioszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény 32. §-a értelmében:

A kozfeladatot elldtd szerv a feladatkirébe tartozo iigyekben — igy kiilondsen az
dllami és onkormdnyzat kéltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az dllami és
onkormdnyzati vagyon kezelésére, a kizpénzek felhaszndldsdra és az erre kotou
szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a magdnszervezetek és — személyek részére
killonleges vagy kizdrélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan — kiteles el8segiteni és
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdasar.”

A torvény az alabbiak szerint rendelkezik az elektronikus kozzétételrol:

LA 33. § (1) bekezdése értelmében a térvény alapjdn kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitdlis formdban bdrki szdmdra,
személyazonositas nélkiil, korldtozdstol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkiil kimdsolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a halézati adatdrvitel szempontjdbdl is dijmentesen kell
hozzdférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kithetd.”

A jogszabaly szerint az intézmények az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a
feliigyeletét, szakmai iranyitasat vagy miikddésével kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek
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altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon vald kozzététellel is
eleget tehetnek.

A kozzétételre szolgalé honlapon a kozzétételi listdkon meghatarozott kézérdekli adatokon
kiviil elektronikusan kozzétehetdek més kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

A jogszabaly 35. § (1) régziti, hogy az elektronikus kozzétételre kételezett adatfelelds szerv
vezetdje gondoskodik a térvény 37. §- ban meghatarozott kozzétételi listdkon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételér6l, az adatkozlének (Kérhazunkban az
Informatikai osztalyvezet6) valdo megkiildésérol.

Az Info tv. 33§-4nak megfeleléen valamennyi netté 5 millio Ft-ot elérd szerzédés illetve
annak moddositdsa az aldirdst kovetdé 3 munkanapon fel kell, hogy keriiljon a Koérhaz
honlapjéra. Tovabba a kotelezBen kozzéteend$ adatok folyamatosan, azaz a modositést
kovetd 3 munkanapon fel kell, hogy keriiljenek a Kérhaz honlapjara.

Az altalanos kozzétételi listat a torvény 1. sz. melléklete tartalmazza.

A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéert,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az Informatikai osztalyvezetd felel.

A torvény ismeretében az Informatikai osztalyvezeté a Fbigazgatd, a Gazdasdgi igazgato,
illetve a szervezeti egység vezetdk irésos tajékoztatésa alapjén az értesitést kovetden azonnal
gondoskodik az adatok kozzétételérol.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha a hatdlyos térvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatéak el.

Az adatok korét, az adatok frissitésének és megérzésének szabdlyait a hivatkozott térvény 1.
sz. melléklete szabdlyozza.

Jelen szabalyzat 2014. szeptember 1-jét6l 1ép hatalyba.

11




1

PN
TN N

> Vaszary Kolos Kérhaz Esztergom

2500 Esztergom, Petdfi S. u. 26-28. * Telefon: (33) 542-300 * Telefax: (33) 542-302
E-mail: titkarsag@vaszary.hu * Internet: www.vaszary.hu

Megismerési nyilatkozat

a szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, és munkavégzésem soran betartom.

 |Beosztds

|Aldiras

|Datum

N RS
Crutenue! mopbaic

bl

BRI

e S N
Cohal ooy DS

(1

e

Uil 2oL

WICUMHATI Y Q.

i b@(& &(’auJ

AT N e
PO o, i

[BlLans) FEVS

(21N G2 TET Y o527, VE2,

HAROU R

MACHUG | W .

SoWRA &M Ve

IWTELETT GoUDU e

AV = e W S
Ci f _
CPICSZ S028E¢
b SRTIR ;
f}’\ pifx s (’/?. Ly QL s L{{:ﬁ A7 5;; A

[tV wﬁ“‘m, - @A UED €4

N { (P
Lo el ”{rg‘
(NS

%

\'\‘.‘; p
3 /

13




Altalanos kozzétételi lista

1. sz. melléklet

L Szervezeti, személyzeti adatok

El§allité
Kozzétételi egység (adat) Frissités Meg6rzés szervezeti
egység
Elérhetdségi adatok - Az Intézmény hivatalos A véltozasokat Az el6z6
neve, székhelye, postai cime, telefon- és kovetden allapot Gazdaségi igazgato
telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja azonnal torlendd
Szervezeti struktara - Az Intézmény szervezeti | A véltozasokat Az el6zé
felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az | kovetben allapot Gazdasagi igazgato
egyes szervezeti egységek feladatai azonnal torlendd
I ¢ 6i - :
Az n”t.ézm ny vezet6i - Az Int@meny A véltozasokat Az elézi
vezetbinek és az egyes szervezeti egységek o \
. ,, kévetben allapot . )
vezetbinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- . ) Gazdasagi igazgaté
, azonnal torlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
Az el6zd

Az Intézmény felettes, illetve feliigyeleti
szervének az 1. pontban meghatdrozott adatai

A viltozasokat
kovetben
azonnal

allapot 1 évig
az archivumba
n tartasaval

Gazdasagi igazgatéd
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IL.

Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

El6allito
Kozzétételi egység (adat) Frissités Megoérzés szervezeti
egység
Az Intézmény alaptevékenysége, feladat- és
hataskore - A feladatot, hataskort és L
Az el6z6

alaptevékenységet meghatarozo, alapvetd
jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabdlyzat, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatlyos és teljes szovege

A valtozdsokat
kovetben
azonnal

allapot 1 évig
az archivumba
n tartasaval

Gazdaségi igazgato

E—1

Az Intézmény altal nytjtott vagy

koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok

- A kizszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbél

adott kedvezmények

A véltozasokat
kovetden
azonnal

Az el6zd
allapot 1 évig
az archivumba
n tartisdval

Gazdasagi igazgatd

Az el6z8 A pélyézat kifrasaval
Az Intézmény altal kiirt palyazatok Eolvamatosan allapot 1 évig |¢s lebonyolitdséval
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk y az archivamba megbllzott szetvezeti
, egyseg vezetdje
n tartasdval
A
izsgalatokrél sz6l6 | Az el6zb
Az Intézménynél végzett alaptevékenységgel lesg atolron sz z ¢10e0 1Az ellenérzés altal
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos jelentés fllapot 1 évig - endrzés dlta
P e ’ megismerését az archivumba [rintett igazgatd
megéallapitasai . ]
kovetben n tartdsdval
haladéktalanul
A kozérdekil adatok igénylése - A
l.<ozérdlek.u etdatok 1;ne.glsn‘1e1‘ésé%‘ﬁ 11‘élnyulé Az eléz8
igények n.ltezéséne k rendje, az 1 etékes Negyedévente allapot Gazdasagi igazgat6
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol o
. i . i torlendd
kijelolésre kerill, az adatvédelmi felelds vagy az
informdcios jogokkal foglalkozé személy neve
Miikddési statisztika - Az Intézmény Az eldz0
tevékenységére vonatkozd, jogszabélyon alapuld Neavedévente allapot 1 évig Gazdasagi
statisztikai adatgy(jtés eredményei, iddbeli 4 az archivumba [18a2gaté

valtozasuk

n tartasaval

Kozzétételi listak - Az Intézményre vonatkozo
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A vialtozasokat
kovetden
azonnal

Az elbzd
allapot
torlend6

Gazdasagi igazgatd
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1I1. Gazdalkodasi adatok

Kozzétételi egység (adat) Frissités Megé6rzés El6allitéi szervezeti
egység
Koltségvetési beszamolok - Az Intézmény éves A valtozasokat -
i 5°8 ooz o z ) ,ny L Zasoka A kozzétételt | Pénziigyi
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti kovetben o . . "
o ) . . kovets 10 évig |osztalyvezetd
beszdmoldja vagy éves koltségvetési beszamoldja  |azonnal ,
Foglalkoztatottak - Az Intézménynél A kitlon
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatdsaira jogszabalyban
vonatkozo dsszesitett adatok, illetve 8sszesitve a meghatirozott Munkatigyi
vezetdk és vezetb tisztségviseldk illetménye, Negyedévente ideig, de Y ,
i ) . . |osztalyvezetd
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint legalabb 1 évig
koltség- téritése, az egydb alkalmazottaknak archivumban
nyljtott juttatdsok fajtdja és mértéke dsszesitve tartdsaval
Az Intézmény éltal ny(jtott, az dllamhéztartasrol
sz016 torvény szerinti koltségvetési tAmogatasok
: ‘ei : : ia |A dOntés
lfedvezn?ényezebtgemek nevéle,.a té111?gatas céljdra, neghozataldt A kizzétételt | Pénziigyi
Osszegére, tovabbd a tAmogatasi program covetd covetd 5 évig oszthlyvezets
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, hallatvanadik napig
a kozzététel elott a koltségvetési tAmogatast
visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett lemond
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Szerz8dések - Az allamhéztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal térténd gazdalkoddssal 8sszefliggd,
otmillié forintot eléré vagy azt meghaladé értékii
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog ataddsdra, valamint koncessziéba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kot6 felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzet- biztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével. A
szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikostott
- altalanos forgalmi adé nélktil szdmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzod6 féllel
kotott azonos targyu szerz8dések értékét egybe kell
szamitani

meghozatalat

hatvanadik napig

A kbzzétételt
kovetd 5 évig

Beszerzdi keretgazda

A koncessziorol sz616 térvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabélyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Palyézati referens
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A kozfeladatot ellatd szerv ltal nem alapfeladatai

ellatasara (Igy killondsen egyestlet tAmogatdsdra, A kiiton

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek- jogszabalyban

képviseleti szervei szamadra, foglalkoztatottjai, meghatdrozott |p énzﬁ pyi

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és sportte-  [Negyedévente ideig, de osztalyvezett

vékenységet segitd szervezet tamogatésara, legaldbb 1 évig

alapitvanyok 4ltal elldtott feladatokkal 6sszefiiggd archivumban

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd tartasaval

kifizetések

Az Eurépai Uni6 tAmogatasdval megvaldsuld Legalabb 1 évig

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkoz6 Negyedévente archivumban Palyézati referens

szerzOdések tartdsdval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az Legaldbb 1 &vig | g zbeszerzési
- - b o » 1 [Negyedévente archivumban referens

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrol) cartasaval
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2. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP - kiézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

....................................................................................................

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:

A kozérdekii adatokat

[0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[0 csak mésolat form4jaban igénylem és a méasolat

O papir alapu legyen

00 szamitoégépes adathordozé legyen

+ floppy legyen

* CD legyen

O PenDrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)

0 elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

[0 postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) Adatkérés id6pontja: .......cooviiiiiiiiii

b) Adatkdzlés iddpontja: ........oooviiiii

c) Adat el6készitd megnevezése: ...........ooveiiinnnns .

d) A felmertilt koltség 6sszege: .....ovvvvviviiiiiiinannns

e) Elutasitds esetén az elutasitas oka: ........ooooviiiiiiiiiii

.....................................................................................................

......................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhets, mig az adatszolgéltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kdvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!
Személyes adatok:

NV i

Levelezési ¢im: ....o.vvvuiniiiiiiii i,

Telefonszam: ........coovviiiiiiiiiiiiiiieens ,E-maileim: oo

19




MODOSITASOK JEGYZEKE

Modositotta
Alairas/datum

Valtoza
szama \
i

Modositott
old;illszém

Ellendrizte

Jovahagyta

Kibocsatas
idépontja

AKTUALY ZALVA (
Lt olo n b/ H W?’/

7

/* i

e
]

gt d
AR

4

M?% me

| & ekl

A stheo

()

Lol © OA 2

4

£ ida e \a U9 \

Sl ,é G IR ooy M

\eoh.

T

4

A e
SR

-
05 8

&;\;?\k 8. xm‘\ g {
&

f}

NS

2“ 4 =y .
v Lo Wil d g Y, 7/ o2
- A 7
S e 9 G\'\ o, ,
%«@QM?“« N e LA e !/A% . ! a oL
Y 10 . ST ~ Wil ) o) loin- O, of- el 0N L oh




